
Social Insurance Labor Attorney - Payroll , Tokyo (Hybrid)

募集職種

⼈材紹介会社
Ｓｃｏｕｔａ株式会社

採⽤企業名
Global Accounting Firm, Tokyo  

求⼈ID
1580545  

部署名
Payroll Team  

業種
監査・税理⼠法⼈  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 港区

最寄駅
都営浅草線駅

給与
600万円 ~ 800万円

更新⽇
2026年03⽉03⽇ 13:14

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

アウトソーシング業務を担当していただきます。

〜具体的には〜

■⽉次給与・賞与計算・退職⾦計算・年末調整等

■社会保険の諸⼿続き（資格取得・定時改定等）※新規設⽴届出から対応頂く場合もあります。
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■給与⽀払・社会保険料⽀払・納税代⾏

■年次税務申告（法定調書・給与⽀払報告書）

■本国と英語で直接コンタクトを取るクライアントが多くあります。（メール対応メイン・翻訳ソフト使⽤可）

■アウトソースではなく⾃ら給与計算、社会保険⼿続きが⾏うことができ、かつ、スタッフの提出してきた計算結果、

社保届出のレビューができる⽅

 

 

スキル・資格

【必須】

・給与計算実務経験者（⼀⼈で⼀通り回せる⽅、アウトソースではなく⾃ら⾏っていた⽅）

＊未経験者不可、事業会社のみの経験者応相談

・Excelを使⽤しての業務経験（SUM関数、VLOOKUP関数、IF関数）

・アウトソーシング会社、⼠業での勤務経験がある⽅

・英語を使⽤しての実務経験者 英検３級、TOEIC 550点以上

・社労⼠有資格者

【歓迎】

・システム関連に強い⽅

【求める⼈物像】

・正確性を追求する意欲がある

・異なる業務を同時に対応することが苦にならない⼈

・物事を客観的に捉えられる⼈

会社説明
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