
グローバルに活躍！外資系メーカーで受発注業務＜経験者募集＞/年収420万円〜510万円

フレックス有！年間休⽇126⽇！外資系企業での受発注業務＜経験者＞＠新横浜

募集職種

⼈材紹介会社
ジョブインパルスジャパン株式会社

求⼈ID
1580133  

業種
⾃動⾞・⾃動⾞部品  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
神奈川県, 横浜市港北区

給与
400万円 ~ 550万円

時給
420万円~510万円 ⽉給250,000円〜300,000円 ・賞与：年2回（昨年度実績：計4.2ヶ⽉分＋α） ・昇給：年1回

勤務時間
8：30〜17：30（休憩60分） フレックスタイム制 コアタイム:10:00~15:00 残業：⽉平均10時間程度

休⽇・休暇
週休2⽇制(休⽇は⼟⽇祝⽇) 年間有給休暇10⽇~(下限⽇数は、⼊社半年経過後の付与⽇数となります) 年間休⽇⽇数126⽇

更新⽇
2026年03⽉27⽇ 07:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル (英語使⽤⽐率: 25％程度)  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

⾃動⾞部品および産業機械部品のマーケティング、輸⼊販売を⾏う当社にて、受発注の⼿配業務をお任せします。

■業務概要：
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樹脂成型部品卸売の受発注の⼿配業務をお任せします。現場社員がOJTでしっかり教えます。接客経験や設計経験者など未
経験からご⼊社された例もあり、安⼼して就業いただける環境です。

＜業務詳細＞
・ハーネス⽤保護材を主体とした⾃動⾞部品および産業機械部品の受発注を⾏っていただきます
・システムで得意先からの発注を受け、主に中国にある弊社のグループ会社に⽣産指⽰、輸出⼊⼿配、在庫管理、客先納⼊
迄のスケジュール管理業務
・顧客との窓⼝対応
・受発注業務：受注先1社、発注先1〜4社程
・その他庶務業務 等
・英語でのメール対応（スクリプトあり）

スキル・資格

■必須条件：

・⽇本語ネイティブレベルの⽅
・受発注業務のご経験
・Excel(SUMIF、VLOOKUP、ピボットテーブル）が使える⽅
・英語の読み書きレベルがある⽅※TOEIC(R)テスト５００程度

■歓迎条件：
・⽣産管理のご経験

■あれば尚可：
・物流や貿易に関わるご経験（物流管理、貿易事務など）

会社説明
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