
【北京語】⻁ノ⾨の最新ショールーム受付・アテンド／⼤⼿BPOグループ/接客経験者/⽉
32万円＠港区

【中国語⼒×おもてなし】あなたの⾔葉で、⽇本と世界をつなぐ最前線へ。

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社フェローシップ

求⼈ID
1578450  

業種
⼈材派遣・アウトソーシング  

雇⽤形態
派遣  

勤務地
東京都 23区, 港区

給与
300万円 ~ 400万円

時給
2000円

勤務時間
8:15〜17:15（休憩1時間） 8:45-17:45 (休憩1時間) →週ごとのシフト制となります。

休⽇・休暇
⼟、⽇、祝⽇、年末年始 ※年間休⽇126⽇

更新⽇
2026年03⽉05⽇ 16:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他⾔語
中国語： 北京語 - ネイティブ

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

・総合受付業務
  -来客対応(関係部⾨調整、VIP応接案内、陶器呈茶  他)
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  -会議室予約管理（専⽤システム操作、メール、電話） 
  -会議室施設管理（清掃、備品補充管理、関係部⾨連携）
・ショールーム商品説明アテンド ※⽇本語/北京語
 （1回60分のアテンド。50分程度の原稿を覚えていただく）
  -ショールーム関係部⾨とのシナリオ調整業務、簡易翻訳業務

スキル・資格

必須スキル

・北京語ネイティブレベル
・⽇本語ビジネスレベル
・企業受付 or ホテル受付 or エアラインでの就業経験
社会⼈経験3年以上

活かせるスキル

留学経験
事務経験
丁寧な接客経験

会社説明
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