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募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1578429  

業種
機械  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
500万円 ~ 700万円

更新⽇
2026年02⽉19⽇ 07:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

サービス部⾨に所属し、同社が提供する計測機器の修理・校正に関する受発注プロセスを⼀貫して担うポジションです。社
内外の関係者と連携し、正確性とスピードを重視したオペレーションを推進します。将来的には⾒積チームまたは受注チー
ムなど、適性に応じたキャリアパスも描きやすい環境が整っています。

企業情報

世界各国に拠点を持つ計測機器のグローバルメーカーで、通信・⾃動⾞・半導体・官公庁など多様な業界を⽀える企業で
す。⽇本法⼈として⻑年安定した事業を展開しており、海外拠点と連携しながらキャリアを積める落ち着いた環境が特徴で
す。

職務内容

修理・校正依頼の受付〜SAPへの登録〜出荷〜請求までのオーダー管理
⾒積書・納品書・請求書などの各種ドキュメント作成
顧客マスタ・社内データベースの作成・更新
納期調整、配送、クレーム対応などの顧客対応（電話・メール）
海外⼯場とのリエゾン業務（修理校正依頼、輸出管理書類対応を含む）
売上・営業成績レポートの作成
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エンドユーザー先での機器ピックアップ調整
国内外の業務改善プロジェクトへの参加

条件・待遇

【Location】

東京都23区内

【Employment Type】

正社員（Permanent）

【Salary / Benefits】

想定年収：400〜700万円（年間ボーナス約20％、⽀給実績⾼め、経験・⾯接の評価により決定）
各種社会保険完備
通勤⼿当ほか諸⼿当
グローバルメーカーならではの安定した報酬体系

【Working Hours / Holidays】

フレックスタイム制度あり
コアタイム：9-13時 または 10-14時
在宅勤務：週0〜1⽇程度の利⽤が中⼼（相談可）
完全週休2⽇制、祝⽇、年末年始休暇、有給休暇

【Additional Attraction Points】

グローバルメーカーで安定したキャリアを築ける環境
海外⼯場と連携するグローバルな業務経験を積めるため、事務系キャリアの幅が広がるポジション

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Estevan
Kawano on +81366276069.

スキル・資格

■ Mandatory（必須）

受発注を含む営業事務／カスタマーサービスでの実務経験（⽬安：3〜5年以上）
SAP もしくは他 ERP の実務経験
⽇本語: ビジネスレベル（N2レベル以上）
英語：Conversational（読み書き中⼼、会議・⾯接なし）
MS Office（Excel：ピボット・四則演算、Word、Outlook）の実務操作経験
マルチタスク対応⼒と正確性
⾃律的に業務を進められるスケジュール管理能⼒
中⻑期的な業務に取り組める⽅

■ Nice-to-have（歓迎）

SAP を⽤いたオペレーション経験の深さ
TOEIC 600〜800点レベル（証明書不要）
海外との業務連携経験
製造業／計測機器業界でのバックオフィス経験

会社説明

世界各国に拠点を持つ計測機器のグローバルメーカーで、通信・⾃動⾞・半導体・官公庁など多様な業界を⽀える企業で
す。⽇本法⼈として⻑年安定した事業を展開しており、海外拠点と連携しながらキャリアを積める落ち着いた環境が特徴で
す。
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