
グローバルメーカーでのロジスティクス業務サポート

輸⼊・在庫・3PL管理の実務を⼀気に伸ばせるロジスティクスアシスタント

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1578130  

業種
その他  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
400万円 ~ 600万円

更新⽇
2026年02⽉16⽇ 15:04

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

本ポジションは、輸⼊業務、在庫管理、受発注処理など、⽇々のロジスティクス運営を⽀える役割を担います。営業・技術
チームや外部サプライヤーとの連携を通じて、サプライチェーン全体の流れを円滑にする重要なポジションです。

企業情報

海外展開を⾏う中規模の国際メーカー。製品輸⼊、国内流通、サプライチェーン運⽤を東京拠点から⽀援している企業で
す。

職務内容

・物流業者・社内関係者との輸⼊⼿続きの調整

・予測や売上トレンドに基づく在庫管理と補充⼿配

・営業・技術チームと連携した納期調整・顧客対応

・3PLパートナーの業務管理および運⽤サポート
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・受発注処理（納品書、請求書含む）および社内レポート作成

・⼀般実務（来客対応、資料作成、電話対応など）

条件・待遇

・ロジスティクス全体（輸⼊・在庫・3PL）の実務スキルを幅広く習得可能

・ERP（SAP等）やデータ管理スキルを実務で強化できる環境

・社内外との調整業務を通じ、コミュニケーション⼒を向上

・英⽇バイリンガル環境で語学⼒を活かしながら成⻑

・フレックス・外部研修制度あり

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Akemi
Numata +81366276117.

スキル・資格

・ロジスティクス/貿易/商社/国際業務での5年以上の経験

・Excel・Word・Outlookの実務スキル、SAP等のERP経験歓迎

・数字やデータを扱う業務に抵抗が無い⽅

・柔軟な環境で複数タスクを並⾏して進められる⽅

・ビジネスレベルの⽇本語・英語⼒

会社説明

海外展開を⾏う中規模の国際メーカー。製品輸⼊、国内流通、サプライチェーン運⽤を東京拠点から⽀援している企業で
す。
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