
【中国語】物流・海運業界／中国⼤⼿船会社で安定就業/事務サポート／残業20時間以内
／⽉給24万〜＠千代⽥区

社内で⽇本語・中国語を活かせる！システム等のサポート業務

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社フェローシップ

求⼈ID
1577879  

業種
物流・倉庫  

雇⽤形態
派遣  

勤務地
東京都 23区, 千代⽥区

給与
300万円 ~ 350万円

時給
1,700円

勤務時間
9:00〜18:00（休憩時間12:00〜13:00） 

休⽇・休暇
⽉〜⾦（⼟⽇祝休み）

更新⽇
2026年02⽉13⽇ 13:24

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他⾔語
中国語： 北京語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【具体的な業務】
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・グローバル・データマネジメント
専⽤システムを使⽤したデータの⼊⼒・確認・修正。物流の根幹を⽀えるデータの正確性を維持します。

・本社・社内外との連携コーディネート
中国本社や社内の各部⾨、外部パートナーと連携し、データに関する調整や情報共有を中国語・⽇本語で⾏います。

・ドキュメント・プレゼンテーション作成
PowerPointを使⽤した報告資料や社内説明資料の作成⽀援。

・ランゲージ・サポート
システム運⽤に付随する⽇中翻訳業務や、会議・チャットでのコミュニケーション⽀援。

 

求⼈のお薦めポイント

＊・港費データの⼊⼒/確認/修正/集計の経験を活かすことができる！
＊ルーティン業務が中⼼＆電話対応は少なめ
＊OJT・研修・マニュアル等があり安⼼
＊服装・髪⾊・ネイル：華美でなければ⾃由
＊契約社員へ切り替えの可能性あり
＊外資系⼤⼿の海運会社：駅直結・徒歩1分〜！
＊オフィス内に給湯スペース、オフィスグリコ・ウォーターサーバー等あり
＊派遣スタッフ在籍

スキル・資格

必須スキル

・⽇本での就業経験1－2年
・英語に抵抗なし
・PCスキル基礎（sum関数、VLOOKUP）

活かせるスキル

・貿易会社、フォワーダーなどでの勤務経験
・物流、商社での同業務経験
・中国語ビジネスレベル以上
・⽇本語ビジネスレベル

会社説明
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