
通訳兼総務|★アパセオ★新しいことにチャレンジが出来る環境のある求⼈です！

・新規⽴ち上げの活気のある企業での求⼈ ・新しい経験を積みたい⽅におすすめです！

募集職種

⼈材紹介会社
Leverages Career Mexico S.A. de C.V.

求⼈ID
1575713  

業種
機械  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
メキシコ, アパセオ

給与
経験考慮の上、応相談 ~ 400万円

ボーナス
固定給+ボーナス

勤務時間
⽉曜〜⾦曜 08：30〜17：15

更新⽇
2026年03⽉18⽇ 03:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 25％程度)  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他⾔語
スペイン語 - ネイティブ

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

■■■【通訳兼総務】■■■

<☆おすすめポイント☆>
・新規⽴ち上げの活気のある企業での求⼈です！
・ゼロからイチを作りたい⽅や15⽇、新しい経験を積みたい⽅におすすめです！

<仕事内容>
• ビジネスコミュニケーション、⽂書作成、会議に関する⽇本語、スペイン語、英語間の通訳翻訳
・総務部⾨の業務をサポートし、⽇本⼈駐在員の移住⼿続き、宿泊施設の⼿配、出張予約、その他業務。
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<勤務時間>
⽉曜〜⾦曜 08：30〜17：15（休憩30分）

<福利厚⽣>
・アギナルド
・PTU (業績による)
・IMSS
・有給1年⽬から12⽇（その後は法定通り）
・有給⼿当25%
・婚姻休暇3⽇（給与保証有り）
・死亡慶弔⾦1,500ペソ
・忌引き休暇3⽇（給与保証有り）
・ガソリンサポート
・無遅刻無⽋勤ボーナス（制度策定中）
・⾷事補助（制度策定中）
・貯蓄⾦（制度策定中）
・フードクーポン（制度策定中）
※制度策定中についてはまだ利⽤できません

<就労ビザ取得サポート>
なし

<勤務地>
メキシコ（グアナファト州アパセオ）

<給与>
40,000ペソ程度
※経験、能⼒による

スキル・資格

・⽇本語、スペイン語、英語での⽂書翻訳
・⼤学卒

会社説明
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