
【中国語】営業アシスタント／世界的な台湾ITグループの⽇本法⼈／⼟⽇祝休み／⽉給
30万円以上＠東京都港区

超急募/ブランクOK/既卒・第2新卒OK/正社員登⽤あり/服装⾃由/電話対応なし

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社フェローシップ

求⼈ID
1575262  

業種
ソフトウエア  

雇⽤形態
派遣  

勤務地
東京都 23区, 港区

給与
300万円 ~ 400万円

時給
1,800円

勤務時間
9:00〜17:30（休憩1時間）

休⽇・休暇
⼟, ⽇, 祝

更新⽇
2026年02⽉16⽇ 01:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
無し  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他⾔語
中国語： 北京語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

仕事内容 
・台湾に本社を置く⼤⼿ITメーカーの⽇本法⼈にて、営業サポートおよび物流管理業務をお任せします。 事務スキルと語学
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⼒を活かし、製品を円滑に顧客へ届ける「架け橋」となるポジションです。

・納期管理・調整：台湾本社や物流業者と連携し、配送スケジュールの最適化を図ります。
・伝票・書類処理：受発注に伴う伝票発⾏や専⽤システムへのデータ⼊⼒。
・顧客対応：⽇本のクライアントからの問い合わせ対応（メール・電話）。
・在庫・出荷管理：在庫の確認、製品の開梱・梱包、出荷に伴う軽作業。 ※デスクワークだけでなく、実際に製品に触れる
動きのある業務もあり、メリハリを持って働けます。

おすすめポイント
・グローバルな職場：社内では中国語が⾶び交い、⺟国語のスキルを100％活かせる環境です。

・安定した就業環境：台湾を代表するITグループ企業のため、⻑期で安定して働きたい⽅に最適です。

・好⽴地：⼈気の港区エリア。周辺環境が充実しており、通勤にも便利なオフィスです。

・⾼時給・⾼収⼊：語学スキルを正当に評価。⽉給30万円以上が可能な好待遇案件です。

スキル・資格

【応募資格】
・事務経験
・中国語ビジネスレベル
・⽇本語ビジネスレベル

【活かせる経験・スキル】
・中国語が活かせる

会社説明
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