
【中国語】雑貨OEM／メーカーで商品づくりを⽀える/未経験歓迎/即⽇開始OKのアシス
タント職／⽉28万＠渋⾕

未経験歓迎/渋⾕駅/グローバルな環境

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社フェローシップ

求⼈ID
1574478  

業種
アパレル・ファッション  

雇⽤形態
派遣  

勤務地
東京都 23区

給与
300万円 ~ 400万円

時給
1700円

勤務時間
9:00〜18:00（休憩1時間） 

休⽇・休暇
完全週休⼆⽇制（⼟⽇祝）

更新⽇
2026年02⽉20⽇ 12:01

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他⾔語
中国語： 北京語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

未経験歓迎！
中国に⼯場のあるOEMメーカでのアシスタント業務をお任せします。
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ファッション、雑貨、モノ作りに興味がある⽅歓迎です！先輩たちが丁寧に教えてくれます！
アシスタント業務から始めていただき、将来的には⽣産管理や営業などにキャリアチェンジも可能です！

・データ⼊⼒・管理：専⽤システムへのデータ⼊⼒、各種資料作成。
・チームサポート：部署内のメンバーや関連部署（営業、企画）との連携、庶務業務。
・中国⼯場・サプライヤーとの連絡調整（メイン業務）：中国語（メール・チャット・電話）にて、⽣産計画、納期、品
質、仕様に関する確認・調整を⾏います。
・受発注・貿易事務サポート：中国⼯場への発注書作成、輸⼊/輸出に関わる書類（インボイス、パッキングリスト等）の
作成・確認サポート。
・⽣産進捗管理：製造スケジュールの確認と報告、サンプル品の管理・⼿配。

スキル・資格

応募資格(詳細) 

・⽇本語：ビジネスレベル
・中国語：ビジネスレベル〜ネイティブ

活かせる経験･スキル

・貿易実務経験（輸⼊・輸出に関わる書類作成経験）
・メーカーや商社での勤務経験
・⽣産管理や購買（調達）のアシスタント経験

会社説明
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