
【中国語・英語】海外出展社サポート業務／国内最⼤級イベント運営企業/時給1,600円／
完全テレワーク＠中央区

得意の語学⼒活かしてイベント関連業務に携わる！

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社フェローシップ

求⼈ID
1574459  

業種
その他（広告・PR・メディア）  

雇⽤形態
派遣  

勤務地
東京都 23区, 中央区

給与
300万円 ~ 350万円

時給
1600円

勤務時間
10時~18時 ((昼休憩1時間)

休⽇・休暇
⽉〜⾦（⼟⽇祝休み）

更新⽇
2026年03⽉11⽇ 12:58

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他⾔語
中国語： 北京語 - ネイティブ

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

仕事内容
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弊社主催の展⽰会出展社（海外）のサポート業務全般
・申請書類の案内、リマインド、回収(電話やメールが中⼼)
 それに伴うデータ加⼯(エクセルでの加⼯が中⼼)
・事務連絡、サービスの案内(電話やメールが中⼼)
・⼤使館へのビザ申請サポート⽤の公式書類の作成、発送
・各種案内資料やメール原稿など、オフィシャルな書類の翻訳
(和⽂⇒中⽂、あるいは英⽂⇒中⽂)やカスタマイズ

スキル・資格

必須スキル

・中国語ネイティブレベル
・⽇本語ビジネスレベル
・英語ビジネスレベル
・OAスキル(エクセル操作中~上級クラス
例:VLOOKUP、フィルター、並び替え等)
・会期のある1週間、展⽰会場への勤務可能な⽅

活かせるスキル

細かい管理、緻密な作業を得意とする⽅
展⽰会関連経験がある⽅！
語学⼒を活かしたい⽅！

会社説明
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