
Import/Export Coordinator

募集職種

⼈材紹介会社
エンワールド・ジャパン株式会社

求⼈ID
1573197  

業種
医薬品  

雇⽤形態
派遣  

勤務地
東京都 23区

給与
時給制

時給
2000円 + 交通費

勤務時間
9:00-18:00

休⽇・休暇
⼟⽇祝⽇

更新⽇
2026年03⽉21⽇ 01:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【業界】CRO（医薬品開発業務委託機関）

【規模】1,000名

【ポジション】Import/Export Coordinator

【雇⽤形態】派遣社員 ３か⽉更新 

【募集背景】増員
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【就業開始時期】３⽉中旬

【仕事内容】
Import/export coordinatorという役割で治験薬等の治験資材の輸⼊通関に係る業務と国内での治験資材の調達となります。
前者については、海外の発送者とのメールでの通信に加えて国内の配送業者（宅配業者等）に必要書類を提供して通関の指
⽰や配送先（医療機関）への配送指⽰・確認という業務となります。
⼀⽅、国内での調達業務は医療機関へ治験資材を提供するために、提供業者から⾒積りを取り、社内のでの決裁を経て提供
依頼して搬⼊までの確認をするといった業務です。
 

スキル・資格

【必須（MUST）】
・貿易事務の経験1年以上
・メールを⽤いた英語でのコミュニケーションが可能

【勤務時間】9:00-18:00 

【勤務場所】
◆東京オフィス 
・東京メトロ⽇⽐⾕線「築地」駅
・東京メトロ有楽町線「新富町」駅

【時給】2,000円＋交通費

会社説明
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