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募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1573022  

業種
ビジネスコンサルティング  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
450万円 ~ 750万円

更新⽇
2026年01⽉20⽇ 17:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

外資系⼤⼿法律事務所にて、即戦⼒採⽤の弁護⼠秘書ポジションが新たにオープンしました。

Client Details

世界中に拠点を展開。主要な⾦融機関、グローバル企業、政府機関をクライアントとし、特に銀⾏・⾦融、M&A、プロジェ
クトファイナンス、エネルギー・インフラ分野に強みを持っています。東京オフィスではクロスボーダー取引や⾦融規制、
企業法務に関わる案件を数多く扱っており、外資系ならではの柔軟な働き⽅・ワークライフバランスの取れた秘書体制が
整っています。私がご転職サポートさせていただいた候補者様が⼊社しておりますので最新の選考情報や企業情報をご提供
できます。DEIやダイバーシティなど組織として取り組んでおりテクノロジーの進んだ事務所です。

Description

・弁護⼠（⽇本⼈／外国籍）のスケジュール管理、会議調整、出張⼿配

・電話・メール対応、来客応対

・請求書や契約書関連の書類作成・管理、クライアント管理
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・資料作成、各種事務サポート

・外国籍弁護⼠とのやり取りを含むため、⽇常的に英語を使⽤できる環境です

Job Offer

・在宅勤務週2回、休暇も取りやすく柔軟な就業スタイル

・即戦⼒採⽤のため年齢・経験社数は不問。経験豊富な秘書チームと協働

・⼤⼿外資系ならではの安定性と⾼い専⾨性を兼ね備えた環境

・キャリア形成に直結するポジションで、⾼⽔準の年収

・新規ポジションにつき、早期応募ほど選考通過のチャンスが⾼まります

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ami Kikuchi
at +81 3 6832 8690.

スキル・資格

・弁護⼠秘書の実務経験をお持ちの⽅

・外資系法律事務所経験者優遇

・四⼤法律事務所での経験者優遇

・ベーシックな英語⼒

会社説明

世界中に拠点を展開。主要な⾦融機関、グローバル企業、政府機関をクライアントとし、特に銀⾏・⾦融、M&A、プロジェ
クトファイナンス、エネルギー・インフラ分野に強みを持っています。東京オフィスではクロスボーダー取引や⾦融規制、
企業法務に関わる案件を数多く扱っており、外資系ならではの柔軟な働き⽅・ワークライフバランスの取れた秘書体制が
整っています。私がご転職サポートさせていただいた候補者様が⼊社しておりますので最新の選考情報や企業情報をご提供
できます。DEIやダイバーシティなど組織として取り組んでおりテクノロジーの進んだ事務所です。
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