
総務・倉庫管理

業務拡⼤！！28カ国15の⽀社を運営するグローバル企業です。

募集職種

採⽤企業名
キューナップ株式会社

⽀社・⽀店
QNAP株式会社  

求⼈ID
1572551  

部署名
管理部  

業種
電気・電⼦・半導体  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

外国⼈の割合
外国⼈ 半数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
千葉県

給与
450万円 ~ 650万円

ボーナス
固定給+ボーナス

歩合給
固定給+歩合給

勤務時間
9：30分〜18：30分（そのうち1時間休憩）

休⽇・休暇
＜年間休⽇125⽇以上＞ 完全週休2⽇制（⼟・⽇） 祝⽇ 年末年始休暇・ 年次有給休暇・ 慶弔休暇・夏休休暇

更新⽇
2026年01⽉23⽇ 04:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  
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その他⾔語
中国語： 北京語 - ビジネス会話レベル

 
※⽇本語：JLBT N1⽬安／英語もしくは中国語：ビジネス会話レベル以上

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【募集要項】

当社は、ITソリューション、ストレージ、NAS製品を提供する台湾企業です。
⾰新的な製品と⾼い技術⼒で、企業・個⼈のお客様に安全かつ効率的なIT環境を提供しています。
事業拡⼤および業務量増加に伴い、倉庫管理・総務業務体制の強化を⽬的として募集します。

仕事内容

倉庫運営・在庫管理業務全般
⼊出庫管理、棚卸、発送⼿配
倉庫関連の書類作成・管理（納品書、伝票等）
社内総務サポート業務（物品管理、備品購⼊、契約書整理等）
業務改善提案や効率化のサポート
本社との調整・連携（営業、マーケティング、技術チームなど）

募集背景
業務拡⼤のため、即戦⼒が必要です。

貴社アピールポイント
・グローバル展開戦略企業
（台北の本社、28か国に15の⽀社、世界で1300⼈以上の従業員、600⼈以上の研究開発エンジニア）

スキル・資格

【必須（MUST）】

倉庫管理または総務経験者（3年以上が望ましい）
IT/機器関連業界での経験がある⽅歓迎
Excel、Word等の基本PCスキル必須
正確かつ責任感を持って業務に取り組める⽅
コミュニケーション能⼒があり、チームでの協働ができる⽅

【歓迎（WANT）】

在庫管理システムや物流管理ソフトの使⽤経験
英語または⽇本語での基本的な読み書き・コミュニケーション能⼒
IT製品やハードウェアに関する基礎の知識

会社説明
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