
PR/109957 | インド / グルガオンの日系大手物流会社での事業開発・秘書を募集

募集職種

人材紹介会社
ジェイ エイ シー リクルートメント インド

求人ID
1572223  

業種
物流・倉庫  

雇用形態
正社員  

勤務地
インド

給与
経験考慮の上、応相談

更新日
2026年06月02日 14:00

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
日常会話レベル  

日本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
短大卒： 準学士号  

現在のビザ
日本での就労許可は必要ありません  

募集要項

業界：物流

 

業務内容：

１．事業開発業務

‐ 事業戦略策定・実行のためのマーケティング調査（インドの物流市場・競合・社内調査など。）

- 各種ステークホルダー（政府関連、コンサルタントなど）との対応窓口

- 新規事業開発プロジェクトマネージメント 
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https://www.careercross.com/company/detail-330232


２．当社インド代表の秘書、庶務業務
‐ インド代表のスケジュール管理、スケジュール管理・調整、その他庶務
‐ 日本からの来客者向けのアレンジ業務
‐ 日本本社・地域総括会社との調整、必要な書類・データ等の集約・提出

 

必須スキル：

・社会人経験3年以上
・英語での社内コミュニケーションに抵抗がない方
・事業開発業務に意欲的に取り組んで頂ける方
・Office ソフトの使用経験（Word,Excel, PPT）
 

歓迎スキル：

・秘書、又は総務業務関連の資格やご経験

・PowerPoint：社内報告用のプレゼン資料作成

・Excel：リストやフォーマットの作成／フィルター、並べ替え SUM,AVERAGE関数を使用した計算

・インド渡航経験もしくは海外就業経験

 

就業時間：

月～土曜日（第二・第四土曜日は休業）

9:30～18:00

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.in/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.in/terms-of-use

会社説明
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