
【貿易事務】 ◆転勤なし◆ ⼿当充実

⽔産に強い⾷品加⼯機械メーカー／海外との取引多数あり

募集職種

採⽤企業名
株式会社タイヨー製作所

求⼈ID
1572113  

業種
機械  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
北海道, 北⽃市

給与
300万円 ~ 400万円

勤務時間
8:15〜17:00

休⽇・休暇
週休2⽇制（⼟⽇祝）

更新⽇
2026年02⽉10⽇ 01:00

応募必要条件

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

≪募集要項・本ポジションの魅⼒≫

営業・貿易事務を軸に、書類作成や輸出対応、HP更新など幅広く担当
海外取引を⽀える事務として、英語⼒を活かし国際ビジネスに関われる
未経験から業務幅を広げ、⾷品加⼯機械メーカーの成⻑を内側から⽀えられる
転勤なし・残業少なめに加え、住宅⼿当や物価⼿当など⽣活⽀援制度が充実

【業務内容】
＜英検準２級程度の英語⼒があれば未経験OK！＞
営業・貿易事務を中⼼にHP更新など様々な業務をお任せします。
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⾒積書などの書類作成
電話・メールの取次ぎ
HPやカタログの更新、発注業務
動画・写真の編集作業
輸出⽤書類の作成、物流の⼿配
外国語メールの取次ぎ ※海外からの電話対応はありません。

（雇⼊れ直後）上記業務
（変更の範囲）会社の定める業務全般

■募集ポジションについて：
現在営業事務は1名体制のため先輩社員から業務を教わりながら、徐々にご⾃⾝の業務範囲を広げていただければと思いま
す。また、外国語メールの取次に関しましては、翻訳ソフトや商社の協⼒が得られるので、語学⼒がメインではありませ
ん。輸出先はアメリカ・カナダ・ドイツ・タイなどになります。

■当社について：
地域の産業であるイカ、サケ、ホタテの加⼯機械を中⼼に、幅広い⿂種に対応した機械作りをしております。単体の機械か
ら、⼯場すべてをレイアウトするトータルプランナーまで、国内は北海道・東北を中⼼に、海外は東南アジア・北⽶を中⼼
に販売網を展開しております。

【雇⽤形態】
正社員
※試⽤期間あり、6ヵ⽉（待遇の変更なし）

【給与】
初年度の年収：300万円〜400万円
⽉給200,000円〜300,000円（⼀律⼿当を含む）
※経験やスキル、前職の給与を考慮し決定します。

■昇給：年1回（業績による）
■賞与：年2回（2024年度実績：3ヶ⽉分）

【就業時間】
8:15〜17:00（所定労働時間：7時間45分、休憩時間：60分）
■時間外労働有無：有（⽉平均15時間程度）

【勤務地】
本社：北海道北⽃市清⽔川２２６－１０
＜雇⼊れ直後＞上記事業所
＜変更の範囲＞会社の定める各事業所
■交通アクセス：「函館駅」から⾞で30分程度
■受動喫煙対策：屋内禁煙
■転勤：なし

【休⽇休暇】

年間休⽇112⽇ ※2026年4⽉より年間休⽇125⽇となります
週休2⽇制（毎週⽇曜、第2・3・4⼟曜⽇）※2026年4⽉より完全週休2⽇制となります
祝⽇
年末年始休暇
有給休暇（10〜20⽇）
お盆休み

【待遇・福利厚⽣】

通勤⼿当（会社規定に基づき⽀給）
残業⼿当（残業時間に応じて別途⽀給）
住居⼿当（14,000円〜18,000円）
家族⼿当（扶養者：配偶者5,000円、⼦2,000円）
物価⼿当（16,000円〜30,000円）
期末⼿当（業績連動）
社会保険完備
資格取得⽀援制度
再雇⽤制度
退職⾦制度（勤続3年以上）

スキル・資格

【必須要件】

英語⼒をお持ちの⽅（海外旅⾏で使える程度）
普通⾃動⾞運転免許をお持ちの⽅（通勤で必要となります。駐⾞場は完備しています）

【歓迎要件】

実⽤英語技能検定1級、実⽤英語技能検定準1級、実⽤英語技能検定2級、実⽤英語技能検定準2級などの資格をお持ち
の⽅

【以下に当てはまる⽅はおすすめです！】
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積極的に資格取得へ取り組める⽅
チームワークを重視しながら仕事に取り組むことができる⽅

会社説明
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