
企業法務パラリーガル（⽇本最⼤の法律事務所／英語⼒を活かせる／実働7H／リモート
可／⼤⼿町勤務）

国内外の様々な顧客を設⽴〜解散・清算まで会社法や商業登記法に基づく⼿続でサポート

募集職種

採⽤企業名
⻄村あさひ法律事務所・外国法共同事業

求⼈ID
1572043  

部署名
⻄村あさひ法律事務所・外国法共同事業 リーガルアシスタンス部  

業種
法律事務所  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 千代⽥区

最寄駅
千代⽥線、 ⼤⼿町駅

給与
経験考慮の上、応相談

勤務時間
9:30~17:30（所定労働時間 7.0 時間）

休⽇・休暇
完全週休2⽇制（⼟⽇祝）

更新⽇
2026年01⽉09⽇ 13:10

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

≪募集要項・本ポジションの魅⼒≫
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弁護⼠の指揮のもと、会社法や商業登記法等に基づく業務を⾏っていただきます。
企業法務に関する知識や経験を⽣かせるだけでなく、新しい社会的な課題への取り組み等、⼤規模な国際法律事務所
だからこそ挑戦できる分野もあります。
専⾨性を⾝につけたい⽅や成⻑意欲が⾼い⽅、勉強が好きな⽅を歓迎します。
在宅勤務制度や休暇制度も充実しており、⻑期的にキャリアを築ける働きやすい環境が整っています。

【業務内容】
パラリーガルは、法的知識や法的思考⼒を活かし、弁護⼠の指揮・監督のもと業務を⾏います。その業務範囲は、当事務所
が⾏う法律業務全般にわたります。
専⾨性を⾼めるために業務分野ごとのグループに分かれていますが、企業法務パラリーガルは、様々な業種の会社におい
て、設⽴から解散・清算に⾄るまでのイベントについて、主に会社法や商業登記法に基づく⼿続を通じてサポートしていま
す。
海外のクライアントも多く、英⽂資料のチェックやメールのやりとり等、英語⼒をご活⽤いただけます。

＜主な職務内容＞

会社設⽴⼿続・会社合併⼿続・定時株主総会関連⼿続・商業登記⼿続
各種法令に基づく申請書・届出書・報告書等の作成及び管轄官公署への提出
法令調査・判例調査・事実調査
変更の範囲：適性に応じて、本⼈と事務所の合意の上、その他業務を命じることがございます。

＜募集背景＞
体制強化・業務拡⼤に伴う⼈員増員

【雇⽤形態】
正所員
※試⽤期間あり、6ヶ⽉

【給与】
経験を考慮のうえ、応相談
※通勤⼿当、時間外⼿当別途⽀給
※時間外⼿当有り。所定労働時間外(実働 8 時間⽬)から割増⽀給。

■賞与：2 回

【就業時間】
9:30~17:30（所定労働時間 7.0 時間）

【勤務地】
東京都千代⽥区⼤⼿町 1-1-2 ⼤⼿⾨タワー
■最寄路線：東京メトロ⼤⼿町駅
■転勤：無し
■在宅勤務：⽉間 6 ⽇。但し最初の 1 ヶ⽉は OJT のため毎⽇出勤いただきます。
※上記所在地での勤務です。なお、業務上の必要により、本⼈と事務所の合意の上、事務所が指定した他の場所での就業を
命ずることがございます。

【休⽇休暇】

休⽇⽇数 120 ⽇
完全週休2⽇制(⼟・⽇)
祝⽇
年末年始：12/30-1/3
有給休暇：16~27 ⽇ (初年度は⼊所⽇により按分)
慶弔休暇
結婚休暇
出産休暇
配偶者出産休暇
育児・介護休業制度
サポート休暇制度
リターン制度(配偶者の転勤などで⼀旦退職した後、再雇⽤する制度)

【待遇・福利厚⽣】

通勤⼿当：上限あり(所得税法上の⾮課税限度額まで)
社会保険：健康保険、雇⽤保険、労災保険、厚⽣年⾦
退職⾦制度：有り(勤続 2 年以上のスタッフに⽀給)
定年 60 歳
研修制度：Off-JT と、現場での OJT
その他：福利厚⽣サービス加⼊、確定拠出型年⾦制度、社員⾷堂、飲み物等
※詳細は当事務所ウェブサイトの採⽤情報ページにてご確認ください。

スキル・資格

【必須要件】

法学部もしくは法科⼤学院出⾝の⽅
商業登記業務や法律（特に会社法）に関わる職務経験のある⽅

【歓迎要件】

Page 2 of 3



司法書⼠資格をお持ちの⽅、もしくは法律事務所や司法書⼠事務所での勤務経験をお持ちの⽅
TOEIC(R)テスト650点もしくは英検準1級相当以上の英語⼒をお持ちの⽅

【選考について】

選考⽅法：書類(履歴書・職務経歴書等)、適性検査、筆記試験、⾯接
書類選考通過者に詳しい選考内容をご連絡いたします
選考過程で⼤学⼜は⼤学院の成績証明書のご提出をお願いします

会社説明
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