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⽇中英の3ヶ国語を活かす通訳業務！未経験歓迎・ビザ⽀援・副業OK！駅徒歩1分！

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社フェローシップ

求⼈ID
1571976  

業種
不動産仲介・管理  

雇⽤形態
派遣  

勤務地
東京都 23区, 港区

給与
300万円 ~ 350万円

時給
1500円

勤務時間
8:30〜21:00の間でシフト制 （実務 8時間） ⽉間165時間程度

休⽇・休暇
⼟⽇含むシフト制 週休２⽇

更新⽇
2026年01⽉08⽇ 15:58

応募必要条件

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他⾔語
中国語： 北京語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

仕事の内容

⽇中間の貿易における⼀連の事務作業を担当します。

受発注、⾒積書作成、輸⼊船積書類の⼿続き。
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⽇本国内顧客および中国の輸⼊先との連絡（電話・メール）。

納期管理やクレーム対応、その他付随業務。

スキル・資格

【必須条件】

⽇本語: ネイティブレベル

中国語: HSK5・6級程度（ビジネスレベル）

PCスキル: Excel・Wordの基本操作

学歴: ⼤学卒業以上

【歓迎スキル】

貿易実務の経験がある⽅（即戦⼒として活躍いただけます）

【福利厚⽣・待遇】

ビザ取得・更新サポートあり

副業OK

交通費全額⽀給（規定あり）

社会保険完備、有給休暇、屋内禁煙

会社説明
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