
【ベトナム語・英語】貿易事務サポート／未経験歓迎／正社員登⽤のチャンスあり／⼟
⽇祝休み＠横浜市

⽇本で⻑く働きたい⽅必⾒！貿易のプロを⽬指せる環境です。

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社フェローシップ

求⼈ID
1571503  

業種
電気・電⼦・半導体  

雇⽤形態
派遣  

勤務地
神奈川県, 横浜市中区

給与
300万円 ~ 350万円

時給
1700円

勤務時間
9:00~17:00（休憩時間1時間）

休⽇・休暇
⽉〜⾦（⼟⽇祝休み）

更新⽇
2026年02⽉21⽇ 18:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他⾔語
ベトナム語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

仕事内容 横浜の貿易会社にて、事務サポート業務からスタートしていただきます。専⾨知識は⼊社後に学べるため、未経
験の⽅も安⼼です。
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● 語学を活かした書類作成 ・ベトナム語や英語を使⽤した貿易書類の作成 ・専⽤システムへのデータ⼊⼒ ・海外取引先と
のメール対応

● 事務・庶務業務 ・国内電話対応（⽇本語がメインです） ・書類整理、発送、その他付随する事務雑務

※貿易の知識がなくても、事務経験があれば丁寧に教えます！

おすすめポイント

直接雇⽤のチャンス⼤： 過去実績では、派遣開始から3カ⽉〜半年で正社員（直接雇⽤）に切り替わった例が多数あ
ります。

3⾔語を活かせる： ⺟国語のベトナム語に加え、英語と⽇本語も⽇常的に使⽤するため、語学⼒を維持・向上させた
い⽅に最適です。

ワークライフバランス： 9時〜17時勤務（実働7時間）で残業も⽉10時間程度と少なめ。プライベートの時間もしっ
かり確保できます。

安定の⼟⽇祝休み： 週末はしっかり休めるため、家族や友⼈との予定も⽴てやすい環境です。

スキル・資格

必須スキル

ベトナム語：ネイティブレベル

⽇本語：ビジネスレベル（電話対応や社内コミュニケーションが可能な⽅）

英語：ビジネスレベル（読み書き・メール対応ができる⽅）

事務経験をお持ちの⽅（業界不問）

活かせるスキル

貿易事務、または貿易業界での就業経験

⾼い英語⼒（TOEIC等の資格保持者歓迎）

⽇本での⻑期就労を希望し、正社員を⽬指したいという意欲

会社説明
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