
営業事務・英語力を活かせます・未経験者歓迎・日経グローバル企業

未経験者歓迎

募集職種

採用企業名
株式会社ピーティーエス・ジャパン

支社・支店
株式会社ピィーティーエス・ジャパン  

求人ID
1567624  

業種
ITコンサルティング  

会社の種類
中小企業 (従業員300名以下)  

外国人の割合
外国人 半数

雇用形態
契約  

勤務地
東京都 23区, 港区

最寄駅
山手線、　品川駅

給与
350万円 ~ 400万円

勤務時間
9時～18時

休日・休暇
土日・祝日

更新日
2026年11月04日 04:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使用比率: 50％程度)  

日本語レベル
ネイティブレベル  

最終学歴
短大卒： 準学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  
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https://www.careercross.com/company/detail-403765


募集要項

・クライアント、ベンダー、ディストリビューターとのやり取り（メール、電話、ミーティング）※クライアントは英語が
必要になる場合あり
・見積作成（日英、ひな型あり）
・案件登録（エクセル表及びCRM ※PTSの場合セールスフォース）
・請求書処理
・新規事業の案出し
・業務改善案出し
※残業はほぼありません

スキル・資格

【応募資格】・日本語ネイティブ
・ビジネスレベルの英語力
・コミュニケーション力
・社会人経験2年以上

 

【歓迎する経験・スキル】

・営業事務経験者
・IT業界での営業経験

 

会社説明
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