
英語／広告代理店でのディレクションサポート業務（超⼤⼿外資系IT企業クライアント）
【フルリモート勤務／未経験者歓迎】

超⼤⼿外資系IT企業がクライアント先となるため、英語⼒が活かせるお仕事です。

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社グローバルリーフ

求⼈ID
1567547  

業種
広告・PR  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 渋⾕区

給与
400万円 ~ 500万円

時給
想定年収：400万円〜500万円 ※賞与：年2回 ※残業⼿当は別途⽀給となります。

勤務時間
フレックスタイム制（フルフレックス）

休⽇・休暇
■週休2⽇制（⼟・⽇・祝⽇） ■年末年始（業務次第で7⽇程度） ■慶弔休暇 ■有給休暇 ■夏季休暇 ■誕⽣⽇休暇 他

更新⽇
2025年12⽉30⽇ 14:00

応募必要条件

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 10％程度)  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【業務概要】
広告代理店にて広告事業におけるディレクションサポートや進⾏管理をご担当いただきます。超⼤⼿外資系IT企業がクライ
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アント先となるため、英語⼒が活かせるお仕事です。基本的にフルリモート勤務となり、ベンチャー企業のため、未経験者
でも広告回りの様々な業務が経験出来ます。

【具体的な業務内容】
■フロント対応（クライアントおよび関係各所との折衝・関係構築）
■スケジューリング（納期調整）
■広告制作のディレクション（素材発注・⼿配）
■Google Ads登録
■広告の効果モニタリング・調整
■効果分析・報告資料作成
※先輩社員のサポートが中⼼となります。

【英語を使⽤する場⾯や頻度】
超⼤⼿外資系IT企業がクライアント先となるため、下記の場⾯で英語を使⽤します。
■クライアント先から送られる書類の読解
■クライアント先に提出する英⽂レポート
■クライアント先のメール対応やミーティング
※英語を使⽤する割合は、業務全体で10〜20％程度を予定しております。

【この仕事の魅⼒】
■ベンチャー企業のため、広告回りの様々な業務の経験が出来る。
■成果によって多くのインセンティブが期待できる
※5年⽬の社員は⽉給9ヶ⽉分のインセンティブが⽀給
■基本的にフルリモートで勤務ができる。
※動画広告収録や広告イベント⽴ち合いのため、⽉1⽇程度都内に訪問する可能性がございます。

【募集背景】
業績拡⼤による増員募集

スキル・資格

【必須スキル/経験】
■英語：ビジネスレベル
■⽇本語：ネイティブレベル
■社会⼈経験2年以上
■基本的な課題解決能⼒、論理的思考⼒をお持ちの⽅
■広告業界でスキルアップしたい⽅
■東京都内に通える⽅
※本社での研修や現場⽴ち合いの業務が発⽣するため。
☆未経験者歓迎

【歓迎スキル/経験】
■営業事務のご経験がある⽅
■広告代理店で勤務経験がある⽅
■法⼈営業/海外営業の経験がある⽅（商材不問）

【求める⼈物像】
■ITリテラシーが⾼い⽅
■理解⼒が⾼い⽅
■コミュニケーション⼒が⾼い⽅
■幅広い業務に対応可能な⽅
※将来的には、新規事業をお⼿伝いいただく可能性もございます。

会社説明
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