
オペレーション部 担当（投信計理）

アセットマネジメント会社（オルタナティブ資産専⾨）での募集です。 ⾦融ミドルバ…

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名
アセットマネジメント会社（オルタナティブ資産専⾨）  

求⼈ID
1567136  

業種
アセットマネジメント  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
500万円 ~ 1000万円

勤務時間
09:00 〜 17:15

休⽇・休暇
【有給休暇】有給休暇は4⽉⼊社の場合は14⽇付与で使⽤は即⽇可能です。 ⼊社⽉により異なります。 【休⽇】完全週休
⼆⽇制 ⼟ …

更新⽇
2025年12⽉25⽇ 17:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2340750】
投資信託に関するバックオフィス事務処理全般に関する企画・⽴案・実⾏
 ・投資信託の計理に関する業務全般
 （通常業務：設定解約処理、指図書作成および事務代⾏会社の⼊⼒結果（含む 基準価額）チェック等）
 （異例業務：基準価額の誤算出発⽣時における対応（主に事務代⾏会社と社内コンプライアンス部署の間の調整）等）
 ・当局（投信協会・⽇銀・⾦融庁）向け資料の作成
 ・ファンド監査業務
投資信託に関するディスクロージャー業務（運⽤報告書作成等）
投資⼀任業務に関するバックオフィス事務処理の兼務
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 （通常業務：申込、売買、分配⾦等に係る指図書作成、時価照合および運⽤報告書等の資料作成・チェック等）

スキル・資格

【必須経験】
（１）投信委託会社または信託銀⾏において投信計理業務の経験３年以上
（２）PCスキル中級以上（WORD・EXCEL等）
（３）投信委託会社でディスクロ業務の経験があればなお可
（４）英⽂のメール、ステートメントを読む程度の英語⼒

【求める⼈物像】
新たな事項に対し前向きに取り組めるチャレンジングな⽅
コミュニケーション能⼒が⾼く、周りと協働して業務を遂⾏できる⽅
担当業務領域（投信委託業務に限定せず投資⼀任業務も兼務）について柔軟に対応する姿勢を持てる⽅

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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