
オペレーション及び運⽤報告書作成担当

グローバルに展開する⼤⼿アセットマネジメントにて、 オペレーション・運⽤報告書…

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名
グローバルに展開する⼤⼿アセットマネジメント  

求⼈ID
1566901  

業種
アセットマネジメント  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
700万円 ~ 1200万円

勤務時間
08:50 〜 17:20

休⽇・休暇
【有給休暇】⼊社7ヶ⽉⽬には最低10⽇以上 【休⽇】完全週休⼆⽇制 年末年始

更新⽇
2026年01⽉08⽇ 08:01

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
流暢  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2032385】
■概要
・主に、公募・私募投資信託に関する運⽤報告書、特別勘定のしおり、その他開⽰資料、海外休⽇などの作成・管理を⾏
い、当社の投資信託の残⾼拡⼤に貢献することを⽬的とします。
・将来のマネージャー候補として、業務知識や経験、コミュニケーション⼒を有する⼈材を希望します。

■主な役割
・ディスクロージャー部にて、公募・私募投信における、運⽤報告書やその他開始資料などの作成・確認および社内関連部
署との調整、（外部委託先を含めた）管理業務を⾏って頂きます。なお、当部では当該業務を主に外部委託しており、デー
タ連携や⼯程管理、社内調整などの管理業務を主に⾏っています。
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・また、業務効率化やデータ整備などのため、業務プロジェクトやシステムプロジェクトなどを推進して頂くことがありま
す。

スキル・資格

＜応募要件＞
・資産運⽤ビジネスや⾦融商品（投資信託を含む）についての知識
・投資信託の運⽤報告書の作成・チェック経験
・ITスキル（EXCEL、WORDなど）、Bloombergが使えれば尚可
・英語：初中級レベル以上（翻訳を確認したり、英⽂メールをやり取りすることがあります）

＜必要な知識・スキル＞
・⾦融機関での実務経験（ディスクロージャー関連の実務経験があれば尚可）
・オペレーションや周辺業務（商品開発/システム/運⽤/リスク管理など）の経歴があれば尚可
・チームリーダー、マネージャーなどのマネジメント経験があれば尚可
・証券アナリスト資格があれば尚可

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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