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募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1566313  

業種
ホテル  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
350万円 ~ 500万円

更新⽇
2025年11⽉21⽇ 15:20

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

給与・勤怠・社会保険関連業務を中⼼に、⼈事部の事務全般を担当していただきます。ジュニアレベルでこれから経験を積
みたい⽅も歓迎します。

企業情報

都内の主要エリアに2拠点を展開する、最⾼級グレードのラグジュアリーライフスタイルホテルです。
明確な評価制度とキャリアパスが整備されているため、経験を積みながら着実にキャリアアップできる環境が整っていま
す。

職務内容

勤怠管理、給与・賞与関連業務

労働保険・社会保険⼿続き
健康診断関連業務やその他⼈事事務⼿続き
社内イベントの企画・運営
⼈事関連データ管理（勤次郎、メディメント使⽤）
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⼈事チームのサポート業務全般

条件・待遇

社会保険完備
交通費⽀給
⾷堂⼿当⽀給
館内施設の割引優待や宿泊割引等の特典等
パフォーマンスに応じた5%のボーナス
東京を拠点とした職場環境
有給休暇および福利厚⽣制度
キャリア成⻑をサポートする環境
英語を使える

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Akimi
Nagaoka at +81368328911.

スキル・資格

労務業務の実務経験（勤怠管理・給与計算・社会保険⼿続きなど）
ホテルでの給与担当経験や英語コミュニケーション能⼒があれば尚可
コミュニケーション能⼒が⾼く、チームワークを⼤切にする⽅

会社説明

都内の主要エリアに2拠点を展開する、最⾼級グレードのラグジュアリーライフスタイルホテルです。
明確な評価制度とキャリアパスが整備されているため、経験を積みながら着実にキャリアアップできる環境が整っていま
す。
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