
中国語／貿易事務・商品企画（海外メーカーや⼯場との商品の⽣産から輸⼊までの⼿
配・管理） 【コスメ・ホビー事業を運営】

⽇本と中国のコミュニケーション促進をしていただくため、中国語⼒が活かせます。

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社グローバルリーフ

求⼈ID
1566305  

業種
⽇⽤品・化粧品  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 中央区

給与
400万円 ~ 700万円

時給
想定年収：400万円〜700万円 ※賞与：年2回（業績による） ※固定残業30時間分を含みます。

勤務時間
9時30分〜18時30分（実働8時間）

休⽇・休暇
■完全週休2⽇制（⼟・⽇） ■祝⽇ ■GW休暇 ■夏季休暇 ■年末年始休暇 ■慶弔休暇 他 ※年間休⽇：125⽇以上

更新⽇
2026年01⽉02⽇ 00:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

その他⾔語
中国語： 北京語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  
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募集要項

【募集背景】
海外有名コスメブランドの総代理店として急成⻑し、⾃社ブランドを中⼼に展開する当企業。直近ではホビー事業を⽴ち上
げ、最初に発売した商品が予約販売段階でXで9万いいね以上を獲得し、順調に⽴ち上がりました。
当企業では『全社員商品企画』を掲げており、職種に関わらず商品企画に携われます。ご⾃⾝の企画・提案した商品が、新
たなトレンドを⽣み出すことも夢ではありません。

【業務概要】
■代理ブランドの⽇本国内で展開する商品の企画
■選発注・⽣産・輸⼊までの⼀連の流れの進捗管理
■⽇本と中国のオフィス間のコミュニケーション促進

【具体的な業務内容】
■各代理ブランドと定期的に商談し、新商品を中⼼に⽇本での展開商品を選定
■選定した商品を社内提案し、決定したものを発注
■発注後の⽣産管理・輸⼊に伴うフォワーダー⼿配や⼊庫⼿配
■⽇本法⼈、中国法⼈間の各部署のコミュニケーションの円滑化サポート

【本ポジションの魅⼒】
貿易事務として海外から⽇本国内にトレンドを運び⼊れる役割を担うため、海外での流⾏をいち早くキャッチできます！市
場調査を通じた新商品開発やメーカー商品の⽇本限定商品・カラーの考案・開発など貿易事務に留まらず、あなたが「やっ
てみたい」と思うことを実現できます。
《商品開発にも携われます》
貿易事務業務のほか商品企画業務にも携わります。テーマを決めて⽉1回開催している商品開発提案会議では、ポジション
問わず全員参加で意⾒を出し合い商品開発に取り組んでいます。商品開発は、通常2〜3年かかるところを半年〜10カ⽉の短
期間で実施。承認フローも簡潔で、⼀⼈ひとりの裁量も⼤きいため、スピーディーに実績を上げられることが当社の強みの
⼀つです。
《希望すれば海外営業にも挑戦可能》
今後、⾃社ブランドの中国や他の国への輸出も計画しています。そのため、希望があれば各国の展⽰会への参加や現地代理
店の開拓といった海外営業にチャレンジできます。

スキル・資格

【必須スキル/経験】
■下記のいずれかのご経験が1年以上ある⽅
①貿易事務
②物流事務
③化粧品の商品開発
■officeが使⽤できる⽅（Word・Excel・PowerPointなど）
■中国語：ビジネスレベル以上
■⽇本語：ビジネスレベル

【歓迎スキル/経験】
■英語スキル
■海外ブランドとの交渉経験がある⽅
■コスメ・雑貨・ホビー業界での貿易経験がある⽅

会社説明
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