
中国語／中国語通訳・アシスタント（未経験者歓迎・残業少なめ） 【中国で最大規模を
誇る総合法律事務所】

中国で最大規模を誇る総合法律事務所にて、日本オフィスのアシスタントを募集します。

募集職種

人材紹介会社
株式会社グローバルリーフ

求人ID
1566056  

業種
法律事務所  

会社の種類
中小企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

外国人の割合
外国人 半数

雇用形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 千代田区

給与
400万円 ~ 700万円

時給
想定年収：400万円～700万円　※残業手当は別途支給となります。

勤務時間
9時00分～18時00分（実働8時間）

休日・休暇
■完全週休2日制（土・日・祝日）

更新日
2026年06月02日 15:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
無し  

日本語レベル
流暢  

その他言語
中国語： 北京語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
短大卒： 準学士号  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  
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https://www.careercross.com/company/detail-378524


募集要項

【業務概要】
中国で最大規模を誇る総合法律事務所にて、日本オフィスのスタートメンバーを募集します。日本や中国の弁護士の方々の
サポートをお願いします。法律事務所などでの業界経験は不問です。

【具体的な業務内容】
■スケジュール調整
■中国語⇔日本語の逐次通訳
（クライアントや弁護士相談に来る顧客とのやり取り）
■会食時の通訳やその他対応
（月数回発生します）
■経費精算（簡単なもの）
■ホテル予約、航空券予約などの手配業務
■あいさつ文作成、データ表作成、簡単な資料作成
■企業調査、リサーチ 等
■中国への出張同行通訳
（年に1～2回発生する予定です）

スキル・資格

【必須スキル/経験】
■中国語：ビジネスレベル
■日本語：ネイティブレべル
☆未経験者歓迎

【歓迎スキル/経験】
■事務などアシスタント経験がある方
■日本語⇔中国語の逐次通訳経験がある方

会社説明
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