
オフィススタッフ・システム管理

【事業の特徴】 ・当社はアメリカに本社を持ち、世界5拠点でエンジニアやマネージ…

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名
外資系IT研修会社  

求⼈ID
1565700  

業種
⼈材派遣・アウトソーシング  

会社の種類
外資系企業  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
450万円 ~ 500万円

勤務時間
09:00 〜 18:00

休⽇・休暇
【有給休暇】⼊社7ヶ⽉⽬には最低10⽇以上 【休⽇】完全週休⼆⽇制 ⼟ ⽇ 祝⽇ GW 年末年始 慶弔休暇

更新⽇
2026年01⽉22⽇ 01:00

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2340209】
このポジションは、受講者が安⼼して学べる環境を整える「縁の下の⼒持ち」です！IT・マネジメント教育の現場を⽀える
やりがいのある仕事です。
■研修準備・運営サポート
研修会場の設営（PCやネットワーク機器の準備、等）
オンライン研修の配信サポート（Zoom等の操作）
■研修教材作成
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https://www.careercross.com/company/detail-184450


IT研修の教材作成・演習環境の構築
■その他
オフィスPCの管理

【組織構成】
セールス、マーケティング、オペレーションのチーム間のコミュニケーションが良好です。30代 40代のメンバーが中⼼と
なって幅広く活躍しており、オペレーションは英語が堪能なメンバーが多く、オープンな雰囲気の環境です。

スキル・資格

以下の経験やスキルのある⽅
・ITの基礎知識
・IT機器のセットアップ（PCのリストアなど）
・英語⼒（TOEIC 700点以上）

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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