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営業アシスタント【未経験可／国際的な環境】

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1565159  

業種
物流・倉庫  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
400万円 ~ 600万円

更新⽇
2025年11⽉12⽇ 15:39

応募必要条件

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

営業チームのサポートを通じて、国内外の顧客対応や営業プロセスの円滑な運営を担当するポジションです。スケジュール
調整や資料作成、社内外との連絡調整など幅広い業務を通じて、営業スキルと業務管理⼒を磨けます。

企業情報

国内外で事業を展開する安定したグローバル企業です。国内外の顧客やプロジェクトに関わる機会も多く、営業経験や事務
スキルを活かしながらキャリアの幅を広げられます。

職務内容

⾒積作成・受発注管理など営業事務全般
顧客対応（電話・メール・オンラインミーティング）
スケジュール管理・会議設定
社内外の関係者との調整・連絡
その他、営業チームを円滑に⽀える各種サポート

条件・待遇
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https://www.careercross.com/company/detail-3648


フレックスタイム制あり
昇給・賞与あり
有給休暇、特別休暇制度あり
在宅勤務相談可

Page Group Japan is acting as an Employment Agency in relation to this vacancy.

スキル・資格

営業事務・コーディネーター経験
⾼いコミュニケーション能⼒と柔軟な対応⼒をお持ちの⽅
英語での業務経験がある⽅は尚可
チームワークを⼤切にし、⾃発的に動ける⽅

会社説明

国内外で事業を展開する安定したグローバル企業です。国内外の顧客やプロジェクトに関わる機会も多く、営業経験や事務
スキルを活かしながらキャリアの幅を広げられます。
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