
滋賀【海外営業事務】（営業サポート・輸出業務）◇英語に自信がなくても安心／語学
力を活かしたい／営業事務・営業経験者歓迎！

ワークライフバランス重視！年間休日125日／カジュアルな服装OK／マイカー通勤可

募集職種

採用企業名
株式会社ジャッカル

求人ID
1565125  

業種
その他（メーカー）  

会社の種類
中小企業 (従業員300名以下)  

雇用形態
正社員  

勤務地
滋賀県

給与
350万円 ~ 450万円

勤務時間
09:00~18:00

休日・休暇
完全週休2日制（土日祝）

更新日
2026年06月04日 06:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

日本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
専門学校卒  

現在のビザ
日本での就労許可が必要です  

募集要項

≪募集要項・本ポジションの魅力≫

海外44ヵ国に展開するグローバルメーカーで、語学力を活かせる環境
翻訳ツールを活用するため英語力に不安がある方でも安心してスタート可
人気釣具ブランドを支える営業サポートとして、ものづくりの現場に貢献できる。
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離職率5％の安定企業／年休125日・ノー残業デーありで、ワークライフバランスも抜群。

【業務内容】
海外営業部の営業活動をサポートする事務業務です。
輸出書類作成、営業資料作成補助、出荷スケジュール管理など多岐にわたる業務を通じて、営業担当が本来の営業活動に専
念できる環境づくりをお任せします。
（業務内容の変更範囲：当社の指定する業務）

＜主な業務内容＞

貿易業務（書類の作成だけでなく、顧客とのやり取り、段取り調整も含む）
販売分析用のデータ集計、資料作成
原価試算
仕様書の作成、更新
製品コード登録
受注登録
発注書作成
在庫表作成

＜その他＞

営業業務サポート
チケット手配
ホテル手配
経費精算 各種社内申請書類作成
インターネットを用いての簡単な市場調査

＜配属先＞
主任１名・スタッフ１名

＜当社の強み＞
『赤パケシリーズ』や『EGGシリーズ』など釣り初心者が入門編として使いやすい商品から、釣り上級者が長く使える製品
まで幅広いラインナップを保有。自身も釣りが大好きという社員が情熱を傾ける開発力・技術力もさることながら、スタイ
リッシュな印象を与えるブランディング力・マーケティング力にも強みあり。ぜひ一度ホームページをご覧ください。

＜当社の未来＞
ジャッカルは創業以来、いつも新しいことに挑戦し続け、現在に至っています。現在ルアーが主力製品ですが、今後はロッ
ドやフックの製品ラインナップ拡充により、総合釣具メーカーとして成長します。また、現在も海外44か国にて製品を販売
する当社ですが、海外市場にも更に注力し、国内外で販路を拡大予定です。

＜社風・働き方＞
社員にも釣りが好きなメンバーが多く、穏やかな雰囲気の社風です。入社してから釣りを始める社員もいるため、釣りに興
味がある方も馴染みやすい環境です。
ノー残業デーにはほぼ全ての社員が定時の6時に退勤しており、業務の繁忙度にも寄りますが基本的に働きやすい環境で
す。そういった要素が影響して、離職率も5%程度と安定的な企業です。

【雇用形態】
正社員
※試用期間あり、3ヶ月（試用期間中の勤務条件：変更無）

【給与】
想定年収：350万円~450万円
月給制：月給 240,000円~（基本給¥230,000~ 諸手当¥10,000~を含む/月）
■諸手当：食事手当10,000円
■残業20時間/月を想定した額での記載になります。
※残業手当：有（残業時間に応じて別途支給）

【就業時間】
09:00~18:00
■所定労働時間：08時間00分（休憩60分）
■残業：有（平均残業時間:20時間）

【勤務地】
滋賀本社：滋賀県大津市真野5丁目22-7
■最寄駅：JR湖西線小野駅 徒歩7分
■喫煙環境：敷地内禁煙(屋内喫煙可能場所あり)
■転勤：当面無
※就業場所の変更の範囲:本社および全国の支社、営業所

【休日休暇】

年間休日125日
完全週休二日制（土日祝）
有給休暇：入社半年経過時点10日
その他：夏期・年末年始休暇有

【待遇・福利厚生】

通勤手当：会社規定に基づき支給
社会保険：健康保険・厚生年金・雇用保険・労災保険
時短制度(一部従業員利用可)
自転車通勤可(一部従業員利用可)
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服装自由(全従業員利用可)
従業員専用駐車場あり(全従業員利用可)
プライベート釣行補助制度
食事補助あり
退職金制度

※上記制度の適用条件は、職種・所属部署・役職やその他個別事情により異なる場合があります。

スキル・資格

【必須要件】

営業事務または営業経験
Excel中級レベル(VLOOKUP、IF関数等)
英語：初級／日本語：N1レベル

【歓迎要件】

貿易実務の経験・知識（インコタームズ、フォワーダーとのやり取り、通関手続きなど）
基幹システムの使用経験
海外とのビジネスメール対応経験

【選考について】

採用人数：2名
面接回数：2~3回
筆記試験：有

会社説明

Page 3 of 3


	滋賀【海外営業事務】（営業サポート・輸出業務）◇英語に自信がなくても安心／語学力を活かしたい／営業事務・営業経験者歓迎！
	募集職種
	応募必要条件
	募集要項
	スキル・資格
	会社説明


