
⼈事・労務 ※韓国語ができる⽅歓迎！

年間休⽇120⽇以上／駅から徒歩5分以内／転勤なし／服装⾃由

募集職種

採⽤企業名
LX PANTOS JAPAN株式会社

求⼈ID
1564598  

業種
物流・倉庫  

会社の種類
外資系企業  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 中央区

最寄駅
丸の内線、 ⼤⼿町駅

給与
400万円 ~ 600万円

勤務時間
09:00 〜 18:00

休⽇・休暇
完全週休2⽇制（⼟⽇祝）

更新⽇
2025年11⽉13⽇ 13:56

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

その他⾔語
韓国語 - ビジネス会話レベル

最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【業務内容】
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【業務内容】
⼈事業務全般 ※英語・韓国語を使う仕事です

採⽤
-年間⼈員計画・採⽤計画・スケジュール策定、求⼈媒体対応、新卒・中途採⽤全般の企画運営、⼊社者フォロー
労務
-勤怠管理、労務管理、給与計算、社会保険各種⼿続き、⼊退社関連各種⼿続き、労務トラブル対応
福利厚⽣
-福利厚⽣各種⼿続き、健康診断対応、新規制度⽴案・運営
評価/教育
-⼈事評価制度の運営、昇進・昇給対応、社内教育対応
その他
-年末調整対応、⼈事情報・個⼈情報の管理、その他⼈事・労務関連業務

【雇⽤形態】
正社員
※試⽤期間あり、3ヶ⽉（試⽤期間中の雇⽤形態、給与は本採⽤時と同様です。）

【給与】
想定年収：400万円 〜 600万円
⽉給：30万円 〜 45万円
※学歴・経験を考慮して決定されます。
※時間外勤務および休⽇勤務については、所定の割増賃⾦を別途⽀給

■昇給：年1回あり（4⽉／⼈事評価に基づき）
■賞与：あり（勤労⼿当）

【就業時間】
09:00 〜 18:00
実働時間：8時間/⽇（1時間休憩、実働8時間）
※時差出勤可能

【勤務地】
東京都千代⽥区⼤⼿町１－７－２ 東京サンケイビル２５階
最寄駅：「⼤⼿町」駅E1・A4出⼝直結／「東京」駅丸の内北⼝徒歩7分
★駅から徒歩5分以内です
★転勤はありません

【休⽇休暇】

年間休⽇120⽇以上
完全週休2⽇制（完全⼟⽇祝休み）
祝⽇
夏季休暇
年末年始休暇
有給休暇
慶弔休暇
出産・育児休暇
介護休暇

【待遇・福利厚⽣】

通勤⼿当（4万円迄/⽉）
服装⾃由
各種社会保険完備（健康、厚⽣年⾦、労災、雇⽤）
給与改定年1回（4⽉）
賞与（勤労⼿当）
インセンティブ（会社の業績により2⽉⽀給）
各種慶弔⾦
⻑期勤続賞
退職⾦制度（勤続3年以上の社員を対象）

スキル・資格

年齢・性別不問／既卒・第⼆新卒、⼤歓迎！
★経験者のみの募集になります

【必須要件】

⼈事業務での経験者 
​専⾨学校卒以上 
韓国語必須（メールで業務のやりとりが出来るレベル）

会社説明
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