
外国⼈留学⽣募集業務（⽇本語プログラム、英語プログラム）  独占求⼈

未経験歓迎！英語を活⽤した仕事です／海外出張あり

募集職種

採⽤企業名
名古屋商科⼤学

求⼈ID
1564596  

部署名
⽇進キャンパス 渉外部⾨  

業種
教育・学校  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

外国⼈の割合
外国⼈ 多数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
愛知県, ⽇進市

給与
400万円 ~ 550万円

ボーナス
固定給+ボーナス

勤務時間
原則 8:45〜17:30（⽉〜⾦）

休⽇・休暇
週休2⽇制（⼟⽇）※⾏事により ⽇・祝⽇出勤がある場合有

更新⽇
2025年12⽉03⽇ 09:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
流暢 (英語使⽤⽐率: 50％程度)  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  
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募集要項

≪募集要項・本ポジションの魅⼒≫

外国⼈留学⽣募集業務として国内外での広報活動や⼊試運営を担当
英語と⽇本語を活かし、世界各国の学⽣と交流しながら⼤学の国際化に貢献できる
⼤学の成⻑戦略の中核を担い、学⻑直下で責任と裁量をもって働ける
年間休⽇113⽇・社保完備・交通費⽀給・海外出張ありでグローバルに活躍できる

【業務内容】
外国⼈留学⽣募集業務（⽇本語プログラム、英語プログラム）

ホームページ（英語サイト）の更新
国内 ⽇本語学校訪問、International school訪問
外国⼈留学⽣留学フェア等に参加してプレゼン、個別相談等担当
オープンキャンパスの企画、運営
受験⽣や⽗⺟からの個別相談対応（英語・⽇本語）
アジア地域中⼼に⾼等学校や⽇本語学校を訪問
海外で実施される⽇本留学フェアに参加してプレゼン、個別相談等担当
外国⼈留学⽣⼊試の実施、運営（国内、アジア）

■当校について
名古屋商科⼤学は1953年に設⽴され、愛知県⽇進市と名古屋市で学部教育を展開しています。⼤学の国際化を教育の柱の⼀
つに置き、マネジメント教育の世界三⼤国際認証（AACSB, EQUIS, AMBA）を取得、6年前から全て英語による授業を⾏う
「Global BBA」プログラムを経営管理課程に設置し、従来から⾏ってきた⽇本語プログラムへの外国⼈留学⽣の受⼊だけで
なく、GBBAへの外国⼈留学⽣の受⼊を積極的に⾏っています。
学⽣募集業務は、⼤学の学⻑直下の元で⾏う中核的な業務であり、責任とやりがいを感じながら取り組め、外国⼈留学⽣募
集業務は、⽇本語と英語のバイリンガルパーソンにとってはやりがいがある業務です。

【雇⽤形態】
正社員
※試⽤・研修期間あり、6ヶ⽉

【給与】
年収：400万円〜550万円（固定給＋ボーナス）
⽉給：21万円 〜（基本給：⽉給 21万円 〜）

【就業時間】
●⽇進キャンパス：原則 8:45〜17:30（⽉〜⾦）
勤務形態：変形労働時間制
総労働時間：1年あたり2015時間 〜 2017時間

【勤務地】
〒470-0193 愛知県⽇進市⽶野⽊町三ヶ峯
アクセス：
名鉄豊⽥線「⽶野⽊駅」から名鉄バスにて12分
愛知⾼速交通東部丘陵線（リニモ）「公園⻄駅」から名鉄バスにて5分

【休⽇休暇】

年間休⽇113⽇（2025年度）
週休2⽇制（⼟⽇）※⾏事により ⽇・祝⽇出勤がある場合有
有給休暇
夏季休暇
年末年始休暇
慶弔休暇
産前・産後休暇
育児休暇
介護休暇
結婚休暇

【待遇・福利厚⽣】

交通費⽀給（上限30,000円/⽉）  
時間外⼿当 
役職⼿当 
各種社会保険完備

会社説明
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