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【外資系運⽤会社】投資運⽤業務

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1564567  

業種
アセットマネジメント  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇
2025年11⽉06⽇ 15:15

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
流暢  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

本ポジションでは、証券取引の確認やNAV管理、レポート作成など、投資運⽤業務全般を担っていただきます。社内外の関
係者と連携しながら、正確かつ効率的な運⽤を⽀える重要な役割です。

企業情報

グローバルに展開する中堅規模の資産運⽤会社。東京拠点では年⾦基⾦や外国籍投信を中⼼とした運⽤サポートを⾏ってい
ます。

職務内容

証券取引・為替の確認、指図書作成、フェイル取引の管理
NAVのモニタリング、キャッシュ残⾼・AUMの管理
投資顧問料・管理費の計算および請求書作成
外国籍投信の申込⾦・解約⾦の管理、分配⾦スケジュールの作成
年⾦顧客向けの⽉次・四半期レポート作成、法定帳簿の作成・保存
管理会社・受託銀⾏との調整、SLAの遵守
投資信託商品の設計補助、約款作成サポート
KYC書類、契約書、⼝座情報の管理・保存
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本社への⽉次報告、英訳資料の作成

条件・待遇

東京勤務・ハイブリッドワーク制度あり

グローバルな運⽤業務に携われる環境

プロセス改善やレポーティングを通じた成⻑機会

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Rinne
Kikuchi on +81366276096.

スキル・資格

投資運⽤業務、ファンド管理、バックオフィス業務の経験（3年以上⽬安）
Excelスキル（関数・データ管理）に⾃信のある⽅
NAVや証券取引、⼿数料計算に関する知識
⽇本語ネイティブレベル、英語の読み書きに抵抗がない⽅
チームワークを重視し、正確性と調整⼒に優れた⽅

会社説明

グローバルに展開する中堅規模の資産運⽤会社。東京拠点では年⾦基⾦や外国籍投信を中⼼とした運⽤サポートを⾏ってい
ます。
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