
PR/118279 | Bank Administrative Assistant

募集職種

⼈材紹介会社
ジェイ エイ シー リクルートメント イギリス

求⼈ID
1564317  

業種
銀⾏・信託銀⾏・信⽤⾦庫  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
イギリス

給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇
2025年11⽉04⽇ 10:50

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
無し  

⽇本語レベル
無し  

最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

【職種】
バックオフィス事務（決済業務中⼼）
※ミドルオフィス業務のサポートも含む

【主な業務内容】
＜バックオフィス（主担当）＞

・トレジャリー取引（マネーマーケット、債券、スワップ、FXなど）の決済業務
・決済・保管⼝座のレポート監視および照合
・SWIFTやPCベースのシステムを使⽤した⽀払指⽰の作成・⼊⼒（総務部⾨の経費⽀払い含む）
・カストディアンへの指⽰⼊⼒（PC／SWIFT）
・GBS（社内システム）へのデータ⼊⼒・起動／終了操作
・⽇次／⽉次のトレジャリーポジション・債券ポートフォリオに関するレポート作成
・ブローカー明細の照合および⽀払処理
・取引関連書類（チケット、確認書、⼝座明細、債券・スワップ書類等）のファイリング
・監査対応
・制裁対象者のスクリーニング（毎⽇）
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＜ミドルオフィス（副担当）＞

・規制当局向け報告書および本店向け報告書の作成
・内部リスクモニタリングレポートの作成
・定期的なバックアップテストの補助
・債券・ローンポートフォリオに関する⽉次・定期レポートの作成
・債券ポートフォリオの信⽤調査
・総務部⾨向けのGBSデータ⼊⼒および補助業務

【必要な知識・スキル】

・CHAPS、SWIFT、Euroclear（カストディアン経由）などの決済・保管システムに関する知識
・マネーマーケットおよび証券商品に関する知識
・PCスキル（Word、Excel）
・Bloombergの使⽤経験
・英国・EU・⽇本の規制要件に関する理解（例：PRA/FCA⾏動規則、イングランド銀⾏のマネーマーケットコード、マ
ネーロンダリング規制）

Notice: By submitting an application for this position, you acknowledge and consent to the disclosure of your personal
information to the Privacy Policy and Terms and Conditions, for the purpose of recruitment and candidate evaluation.

Privacy Policy Link: https://www.jac-recruitment.co.uk/privacy-policy
Terms and Conditions Link: https://www.jac-recruitment.co.uk/terms-of-use

会社説明
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