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募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1563406  

業種
ソフトウエア  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
400万円 ~ 600万円

更新⽇
2025年10⽉30⽇ 10:48

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

営業・マーケティング部⾨の業務を円滑に進めるための管理・運営業務を担うポジションです。グローバル本社と⽇本国内
の顧客・関係各所との橋渡し役として、受発注管理からマーケティング⽀援、オフィスマネジメントまで幅広い業務に携
わっていただきます。

企業情報

欧州に本社を置き、産業オートメーションおよびデジタル変⾰を⽀援するソフトウェアを提供しているグローバル企業で
す。世界50以上の拠点と400社以上のパートナーを有し、製造業を中⼼に何⼗万もの導⼊実績を誇ります。⽇本法⼈はス
タートアップフェーズにありながらも、グローバルでの安定した基盤と成⻑性を兼ね備えた環境です。

職務内容

営業・マーケティング部⾨の管理業務全般のサポート
⾒積書、営業レポート、業績分析資料の作成
受発注、請求書などの関連書類の処理
CRMシステムの管理および顧客・営業データの整備
マーケティングキャンペーン、イベント、展⽰会等の企画・運営サポート
デジタルマーケティング（Webinar、製品ローンチ等）の実施⽀援
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資料・プレゼンテーション・ニュースレターの作成および翻訳
社内外の関係者との連携・調整業務
営業・マーケティング部⾨の予算管理・経費管理の補助
オフィスマネジメント業務全般

条件・待遇

■勤務地

東京都23区内

■雇⽤形態

正社員（Permanent）

■想定年収・福利厚⽣

年収：〜600万円程度（ご経験・スキルにより応相談）

※マーケティング経験をお持ちの⽅は、現年収を考慮の上での優遇あり

■勤務時間・休⽇

残業少なめ
休⽇：完全週休2⽇制（⼟⽇祝休み）
勤務形態：原則出社（柔軟な働き⽅については相談可能）

■その他の魅⼒ポイント

⽇本法⼈⽴ち上げフェーズで、会社づくりに携われる貴重な機会
将来的にマーケティング部⾨の⽴ち上げに関与できる可能性あり、キャリアの幅を広げられる環境

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Estevan
Kawano on +81366276069.

スキル・資格

【必須条件】

⽇本語レベル：ネイティブレベル
英語レベル：ビジネスレベル以上
営業事務やマーケティングアシスタント等の事務経験
豊富なMicrosoft Office（Word, Excel, PowerPoint）の操作スキル
CRMや営業⽀援ツールの使⽤経験
柔軟な対応⼒と⾼いコミュニケーション能⼒

【歓迎条件】

ERPシステムを使った受発注業務の経験（優遇）
デジタルマーケティングやイベント運営の経験
製造業界や産業オートメーション分野での業務経験
⾃発的に業務を推進できる⽅、チームワークを⼤切にできる⽅

会社説明

欧州に本社を置き、産業オートメーションおよびデジタル変⾰を⽀援するソフトウェアを提供しているグローバル企業で
す。世界50以上の拠点と400社以上のパートナーを有し、製造業を中⼼に何⼗万もの導⼊実績を誇ります。⽇本法⼈はス
タートアップフェーズにありながらも、グローバルでの安定した基盤と成⻑性を兼ね備えた環境です。
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