
プロジェクトコーディネーター

プロジェクトコーディネーター

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1563108  

業種
新聞・出版・印刷  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
450万円 ~ 550万円

更新⽇
2025年10⽉28⽇ 10:07

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
流暢  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

プロジェクトコーディネーターとして、マーケティングおよびエージェンシー部⾨でプロジェクト管理と調整を担当しま
す。⾮営利業界での活動をサポートし、プロジェクトの成功に貢献する重要な役割です。

Client Details

この企業は⾮営利業界に属する⼩規模な組織で、社会的影響を重視したプロジェクトを運営しています。マーケティングお
よびエージェンシー部⾨を通じて、さまざまなプロジェクトの実現を⽬指しています。

Description

プロジェクトのスケジュール管理と進捗状況のモニタリング
チーム間のコミュニケーションと調整を⾏う
マーケティングおよびエージェンシー関連の資料やレポートの作成
プロジェクトのリスク評価および解決策の提案
関係者との会議の設定と議事録の作成
予算管理とコストの最適化
プロジェクトの成果物の品質管理
クライアントやパートナーとの関係構築
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Job Offer

安定した正社員契約
⾮営利業界でのやりがいのある仕事
柔軟な勤務環境とサポート体制
成⻑を⽀援するトレーニングとキャリア開発の機会

このプロジェクトコーディネーターのポジションに興味をお持ちの⽅は、ぜひご応募ください！

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Matthew Li.

スキル・資格

プロジェクト管理や調整に関する経験
マーケティングやエージェンシー関連の知識
優れたコミュニケーションスキルと問題解決能⼒
⾮営利業界に対する理解や関⼼
細部に注意を払うことができる能⼒
チームワークを重視した働き⽅
⽇本語と英語の両⽅での業務が可能

会社説明

この企業は⾮営利業界に属する⼩規模な組織で、社会的影響を重視したプロジェクトを運営しています。マーケティングお
よびエージェンシー部⾨を通じて、さまざまなプロジェクトの実現を⽬指しています。
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