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未経験OK【アメリカ系外資弁護⼠秘書】〜年収800万円

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1562651  

業種
銀⾏・信託銀⾏・信⽤⾦庫  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
400万円 ~ 800万円

更新⽇
2025年10⽉22⽇ 14:26

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

外資系⼤⼿法律事務所にて、即戦⼒採⽤の弁護⼠秘書ポジションが新たにオープンしました。

Client Details

グローバルに幅広い案件を⼿掛ける環境で、知的財産や企業法務／M&A分野において特に⾼い評価を受けており、
Chambers Asia-PacificやChambers Globalで業界リーダーとして認められる弁護⼠を多数輩出しています。国際⾊豊かな事
務所の⼀員として未経験から専⾨性を磨きながら成⻑できる環境が整っています。

Description

・弁護⼠（⽇本⼈／外国籍）のスケジュール管理、会議調整、出張⼿配

・電話・メール対応、来客応対

・請求書や契約書関連の書類作成・管理、クライアント管理

・資料作成、各種事務サポート
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・外国籍弁護⼠とのやり取りを含むため、⽇常的に英語を使⽤できる環境です

Job Offer

・業界未経験から専⾨性の⾼いコーポレート職へのキャリアチェンジ可能・お堅いイメージを持たれがちな法律事務所です
が、外国法オフィスで外国籍弁護⼠が多く英語も⽇常的に利⽤するため外資らしいフラットな環境

・実働7時間で⾼⽔準の年収レンジ、ナイトセクレタリーの⽅がいらっしゃるため基本的に残業なし

・現職のLegal Secretaryは10~15年勤続されており定着性が⾼く⻑期的に働ける環境が整っています

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Ami Kikuchi
at +81 3 6832 8690.

スキル・資格

・弁護⼠秘書の実務経験をお持ちの⽅

・秘書経験

・外資系法律事務所経験者優遇

・四⼤法律事務所での経験者優遇

・英語⼒（読み書き・スピーキング）をお持ちの⽅

会社説明

グローバルに幅広い案件を⼿掛ける環境で、知的財産や企業法務／M&A分野において特に⾼い評価を受けており、
Chambers Asia-PacificやChambers Globalで業界リーダーとして認められる弁護⼠を多数輩出しています。国際⾊豊かな事
務所の⼀員として未経験から専⾨性を磨きながら成⻑できる環境が整っています。
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