
【正社員】オフィス設備メンテナンススタッフ（修繕・サポート業務）

グローバル企業で働く！オフィス設備メンテナンススタッフ

募集職種

採⽤企業名
サーブコープ ジャパン株式会社

⽀社・⽀店
サーブコープジャパン株式会社  

求⼈ID
1562243  

業種
その他（不動産・⼟⽊建設）  

会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数) - 外資系企業  

外国⼈の割合
外国⼈ 半数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 千代⽥区

最寄駅
千代⽥線、 ⼆重橋前駅

給与
300万円 ~ 経験考慮の上、応相談

勤務時間
8:30-17:30

休⽇・休暇
完全週休2⽇制（⼟⽇祝）、有給休暇（おおむね125⽇以上、取得率90％以上）

更新⽇
2026年01⽉14⽇ 08:00

応募必要条件

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
⽇常会話レベル  

最終学歴
専⾨学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

サーブコープは、サービス付きレンタルオフィスとバーチャルオフィス業界のパイオニアとして、45年以上フレキシブルオ
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サーブコープは、サービス付きレンタルオフィスとバーチャルオフィス業界のパイオニアとして、45年以上フレキシブルオ
フィス業界を率いています。現在19カ国、40都市、150拠点以上で展開しています。

国内では東京、横浜、名古屋、⼤阪、福岡で計30拠点にて、柔軟なワークスペースと付随する充実したサービスを提供して
います。

募集ポジション
オフィス設備メンテナンススタッフ（修繕・サポート業務）

仕事内容
■オフィス内の設備・内装の簡単な修繕（壁の補修、塗装、家具修理 など）
■修繕作業後のレポート作成（PC使⽤あり）
■設備メンテナンスのスケジュール調整
■拠点マネージャーやチームとのやり取り（⽇本語または英語）
■必要に応じて、オフィス移転やレイアウト変更のサポート

企業概要 
企業名 ：サーブコープジャパン株式会社 *
所在地 ：東京都新宿区⻄新宿⼀丁⽬26番2号 新宿野村ビル32階 
事業内容：サービス付きレンタルオフィス バーチャルオフィス、コワーキングスペース、貸し会議室の提供
業URL：https://www.servcorp.co.jp/ja/about-us/

スキル・資格

 

■⽇本語 または 英語ができればOK！（両⽅必須ではありません）
■技術習得やスキル向上に前向きで、成⻑意欲のある⽅
■チームワークを⼤切にし、仲間と協⼒しながら業務改善に取り組める⽅
■Microsoft Officeの基本操作ができる⽅（Word、Excelなど）
■タスクを整理し、納期を意識して効率的に仕事を進められる⽅
■⾃律的に業務を遂⾏し、必要な報告・連携ができる⽅
■細部に注意を払い、丁寧に仕事を進められる⽅
■明確で前向きなコミュニケーションができる⽅
■常にプロフェッショナルな姿勢で責任感を持って⾏動できる⽅
■在留資格をお持ちの⽅（就労可能なビザ）

会社説明
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