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募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1561771  

業種
⼩売  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
450万円 ~ 550万円

更新⽇
2025年10⽉16⽇ 10:07

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

このポジションでは、総務業務全般に関わり、業務効率化や組織運営のサポートを⾏います。ビジネスサービス業界での経
験を活かし、東京にてチームを⽀える重要な役割を担います。

Client Details

韓国発の⼈気コスメブランドとして、メイクアップとスキンケアを融合した製品で世界的に注⽬を集めている企業です。
SNSを中⼼にファン層を広げ、⽇本市場でも急速に事業を拡⼤中。トレンド感のある明るいオフィスで、バックオフィスか
ら成⻑を⽀えるポジションです。フラットで協⼒的なカルチャーのもと、幅広く活躍していただけます。

Description

オフィスの運営・管理全般
社内資産・備品・PCソフトの管理
休憩室など社内設備の整備・維持
社員サポート業務（備品発注・庶務など）
その他総務業務全般
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https://www.careercross.com/company/detail-3648


Job Offer

総務または⼀般事務経験（業界不問）
基本的なPCスキル
チームワークを⼤切にできる⽅
コスメ・美容業界に興味がある⽅歓迎！
韓国語を活かしたい⽅は尚可！

このポジションに興味をお持ちの⽅は、ぜひご応募ください。あなたのスキルを活かし、ビジネスサービス業界で新たな
キャリアを築きませんか？

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Riko Asano
+81366276058.

スキル・資格

総務または⼀般事務経験（業界不問）
基本的なPCスキル
チームワークを⼤切にできる⽅
コスメ・美容業界に興味がある⽅歓迎！
韓国語を活かたされたい⽅は尚可！

会社説明

韓国発の⼈気コスメブランドとして、メイクアップとスキンケアを融合した製品で世界的に注⽬を集めている企業です。
SNSを中⼼にファン層を広げ、⽇本市場でも急速に事業を拡⼤中。
トレンド感のある明るいオフィスで、バックオフィスから成⻑を⽀えるポジションです。
フラットで協⼒的なカルチャーのもと、幅広く活躍していただけます。
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