
【⾄急！最短2週間内定】 バイリンガル ユーザーサポート・資産管理のエンジニア／グ
ローバル環境／英語⼒を活かせる！

⽇本語⼒・英語⼒が活かせる

募集職種

採⽤企業名
株式会社バイオス

⽀社・⽀店
株式会社バイオス（BiOS)  

求⼈ID
1561722  

業種
その他（IT・インターネット・ゲーム）  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

外国⼈の割合
外国⼈ 半数

雇⽤形態
契約  

勤務地
東京都 23区, 千代⽥区

給与
経験考慮の上、応相談 ~ 500万円

勤務時間
平⽇ 9:00-18:00（実働8時間）

休⽇・休暇
年間休⽇120⽇以上

更新⽇
2025年10⽉15⽇ 16:52

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項
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① 荷物の開梱と記録（PC/iPhone すべて）、開梱に伴う箱や紙類の廃棄

② チケッティングシステムでのアセット登録・管理

③ 廃棄物のシリアル No 採取とデータ管理

④ PC の修理⼿配（メーカーへの電話よる⾒積もり取得、チケッティングシステムへの記録、

海外チームと連携して PO 取得）

⑤ その他、現場でのフィジカル作業が発⽣した場合の補助

⑥ クライアントの社員向けに提供している PC の Deployment プロセス全体の把握と、

関連パートナーへの指⽰＆アドバイス

 1. 毎⽉⼊社してくる新⼊社員の情報を関連各所と調整して把握し、⼊社⽇までに PC を確実に届ける

 2. PC SWAP(交換プログラム)の実施と調整

 3. パートナーによる PC の供給が難しい場合は、⾃らセットアップして発送を⾏う

⑦ オフィスに返却された PC の実機確認と、チケッティングシステムでのデータ処理

⑧ 修理 PC の管理とメーカーへの修理⼿配（電話）

⑨ End of Life（耐⽤年数）を迎えた PC の回収と廃棄処理

   ※グローバル標準のプロセスに沿ったデータの消去処理を含む。

⑩ 四半期ごとの監査業務への協⼒業務

⑪ オフィスの周辺機器⾃販機への物品補充、管理、発注業務

⑫ 上記①-⑥のプロセスについて、シンガポールの担当チームと⽇々の調整と確認 ）

スキル・資格

■【学歴】不問

■【応募条件】

・1、2年のIOS MacBook端末の使⽤経験と基礎知識、ITアセット管理の経験

・Linuxシェルコマンドの経験と基礎知識

・国際的なチーム環境でベンダーや社内チームの指揮や対応をした経験

・⾃主性、柔軟性および熱意があり、⽇本⼈および外国⼈のクライアントに対する優れた

書⾯および⼝頭でのコミュニケーションスキル

・積極的で、個⼈としてもチームの⼀員としてもうまく働くことができ、

進んで指⽰を受け明確に定義されたプロセスや⼿順に従うことができる時間に正確な⽅

・チケット管理システムやツール、またはそれに準ずる基礎知識

・エクセルの操作が苦⼿または苦で無い⽅

■【選考プロセス】

応募から内定までは最短2週間！
【STEP1】書類選考
【STEP2】オンライン⾯接
【STEP3】対⾯⾯接
【STEP4】内定
※⾯接⽇
・⼊社⽇は相談に応じますので、在職中の⽅もお気軽にご応募ください。

会社説明
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