
【時短】物流・経理アドミンアシスタント

【時短】物流・経理アドミンアシスタント

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1561648  

業種
アパレル・ファッション  

雇⽤形態
契約  

勤務地
東京都 23区

給与
250万円 ~ 300万円

更新⽇
2025年10⽉14⽇ 17:25

応募必要条件

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

経理業務を中⼼に、請求書や⼊⾦管理、経費処理、会計事務所との連携を担当しています。また、倉庫や管理担当と連携
し、物流調整を⾏いながら円滑な業務運営をサポートしていきます。

Client Details

当社はテクノロジーとサステナビリティを融合させた、⽇本発のデザイン主導型ファッションブランドです。

Description

仕⼊先・⼯場からの請求書処理、取引先からの⼊⾦管理、経費精算
税理⼠事務所との連携（請求情報・⼊⾦データの共有）
書類のデジタル化・データ管理（Excel・Googleスプレッドシート活⽤）
倉庫担当者や管理部署との物流調整
オフィス備品の管理・発注などの庶務業務
社内システム（Odoo）の習得および運⽤

Job Offer
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https://www.careercross.com/company/detail-3648


週2〜3⽇（⽉〜⾦）、10:00〜19:00（昼休憩含む）
少⼈数のチームでの勤務

FMCG業界での経験を積む絶好の機会です。ぜひご応募ください！

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Seoyeon
Lee +81366276093.

スキル・資格

管理業務の実務経験
ExcelおよびGoogleスプレッドシートの操作スキル
⽇本語：ネイティブレベル 英語：読み書きレベル
少⼈数体制でスピーディーな環境に対応可能な⽅

会社説明

当社はテクノロジーとサステナビリティを融合させた、⽇本発のデザイン主導型ファッションブランドです。
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