
⾦融機関でのアドミ

⾦融機関でのアドミ

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1561623  

業種
証券  

雇⽤形態
派遣  

勤務地
⼤阪府

給与
時給制

更新⽇
2025年10⽉14⽇ 14:11

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

外資系⾦融機関でのオペレーション・アドミポジションです。エクセル・アクセス・パワーポイントなどのMicrosoft Office
を活⽤して資料作成や計算業務などを⾏います。また、社内外のステークホルダーとのメールや電話での問い合わせ業務も
担当します。

Client Details

外資系⾦融機関です。

Description

⾦融庁、東京証券取引所等当局への対外報告書の準備、作成および提出
顧客分別管理
エクセルやアクセスを使⽤しての照合や計算
資料作成（ワード・エクセル・パワーポイント使⽤）
他部署とのメールや電話を使⽤してのデータ交換や問い合わせ
東京証券取引所等当局や監査法⼈等からの問い合わせ電話の対応

Job Offer
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https://www.careercross.com/company/detail-3648


9:00-17:30
社会保険加⼊
交通費⽀給（上限あり）

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Aino
Takagaki at +81368328913.

スキル・資格

類似する業務経験（⾦融業界での経験があれば尚可）
Microsoft Officeスキル

会社説明

外資系⾦融機関です。
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