
Recruiting Lead-Finance Support ◎採⽤経験者×英語活かせる

さまざまな職種の社員を採⽤する仕事。多様な⼈材の発掘に携われます！

募集職種

採⽤企業名
⽇本アイ・エス・エス株式会社

⽀社・⽀店
⽇本アイ・エス・エス株式会社 ISS Japan Co., Ltd  

求⼈ID
1559515  

部署名
ファイナンス  

業種
その他（不動産・⼟⽊建設）  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 千代⽥区

最寄駅
⽇⽐⾕線、 霞ヶ関駅

給与
経験考慮の上、応相談 ~ 550万円

ボーナス
固定給+ボーナス

勤務時間
9:00 - 18:00

休⽇・休暇
⼟⽇祝⽇

更新⽇
2025年09⽉25⽇ 09:05

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル (英語使⽤⽐率: 10％程度)  

⽇本語レベル
ネイティブ  
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最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

Position：Recruiting Lead-Finance Support
Lead Staff recruiting and support monthly finance payments

Responsibilities

■採⽤計画の策定、要件定義
・⼈員計画の策定
・採⽤⼿法の選定（求⼈サイト、⼈材紹介、リファラル採⽤など）

■求⼈掲載
・求⼈募集要項の作成
・掲載申し込みの締結
・原稿作成取材対応

■選考・⾯接プロセスの実⾏
・スカウト送信
・応募者対応
・書類選考
・⾯接⽇程調整／⾯接対応
・内定通知作成／内定通知／クロージング

■⼊社フォロー・オンボーディング
・採⽤稟議申請
・内定者フォロー／⼊社後のフォロー

■社会保険労務⼠事務所との折衝
・⽉次給与資料作成
・随時応対

■ファイナンスサポート
・⽉末⽀払い申請
・銀⾏勘定確認

Reporting Manager
CFO

スキル・資格

【必須条件】
■3年以上の採⽤業務の経験がある⽅（経験業界は問いません）

＜このような⽅を歓迎します＞
□能動的に動ける⽅
□⾃分ごととして、物事を考えられる⽅
□上昇志向のある意欲的な⽅
□物事を論理的に考えられる⽅
□チャレンジできる職場で活躍したい⽅
□仕事もプライベートも重視した働き⽅を叶えたい⽅

会社説明
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