
マーケティング PRコーディネーター/チーム コーディネーター

【外資系】【20代⼥性活躍中】外資系でセールス・PRをしたい・英語を磨きたい⽅

募集職種

採⽤企業名
サーブコープ ジャパン株式会社

求⼈ID
1559458  

業種
ビジネスコンサルティング  

会社の種類
⼤⼿企業 (300名を超える従業員数) - 外資系企業  

外国⼈の割合
外国⼈ 少数

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区, 千代⽥区

最寄駅
⼭⼿線、 東京駅

給与
400万円 ~ 500万円

勤務時間
⽉曜〜⾦曜 8:30 – 17:30

休⽇・休暇
完全週休2⽇制（⼟⽇祝）、年間休暇125⽇、有給休暇（取得率90％以上）、病気休暇、産休・育休、慶弔休暇

更新⽇
2025年12⽉24⽇ 02:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
短⼤卒： 準学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

サーブコープで経験できること：
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サーブコープで経験できること：

・国内外で成⻑を続けるグローバル企業ならではの職場環境
・モチベーションの⾼い20~30代の若く有能なチームメンバーと共に成⻑
・充実した社内研修プログラム
・残業⽂化無し、有給消化率90％以上 – ワークライフバランス重視のカルチャー
・素晴らしい眺望の⼀等地ビル内の広々とした環境で仕事
・⼿厚い給与パッケージ、キャリアの機会、昇進

【仕事内容】

続々の新規オープンを控え、成⻑し続けるサーブコープのプロモーションとスタッフのサポートを⾏うローカルエリアマー
ケティングコーディネーター/チーム コーディネーターを募集しております。充実したトレーニングと共に最⾼級グレード
のオフィス環境にてマーケティングチーム内で働いていただきます。
これから営業/マーケティングでのキャリアを築きたい⽅、英語の環境で働いてみたい⽅には最適なポジションです。

具体的には：

不動産仲介会社等から新規⾒込顧客の紹介を獲得
プロモーションやメールキャンペーン等の適切なマーケティングと販促活動を遂⾏
様々な分野の企業・団体とビジネスネットワークを構築
上記に関連するプロモーション資料作成や事務作業
オンラインマーケティングサポート
外部の不動産仲介ポータルサイトの管理 - 最新情報が掲載確認等  など

アピールポイント:

サポート体制も万全！
丁寧に教えるので徐々にステップアップもできます！

勤務スタート後わからないことも、しっかりフォローします!!

【職場環境】
⋆*˖*✧⋆*˖*✧⋆*˖*✧⋆*˖*✧⋆*˖*✧⋆*˖*✧⋆*˖*✧⋆*˖*✧
サーブコープは、オーストラリアに本部を置く
グローバル企業であり、その中で急速に成⻑しているのが⽇本⽀社です。

業界のグローバルリーダーであるサーブコープは、
国内では30拠点、世界中で150以上の拠点で
最⾼級の柔軟なワークスペース
(サービスオフィス、バーチャルオフィス、コワーキングスペース)
を提供し、今尚成⻑し、新しい拠点のオープンをし続けております。

国内外で成⻑を続けるグローバル企業ならではの職場環境を整えています。
⋆*˖*✧⋆*˖*✧⋆*˖*✧⋆*˖*✧⋆*˖*✧⋆*˖*✧⋆*˖*✧⋆*˖*✧

＼抜群のアクセスと仕事環境！／
素晴らしい眺望の⼀等地ビル内の
広々とした環境で仕事ができます。

＼20代代が活躍中！／
モチベーションの⾼い20代の
若く有能なチームメンバーと共に成⻑！
⼿厚い給与パッケージ、キャリアの機会、
昇進のチャンスも豊富です。

↓公式サイトもぜひご覧ください!!
https://www.servcorp.co.jp

↓↓↓
あなたらしく働けるよう応援！
プライベートも充実し働きやすい
快適な環境でお迎えします！

 

勤務時間・曜⽇:

平⽇8時30分〜17時30分

休暇・休⽇:

年末年始休暇
季節休暇
有給休暇 （取得率90％以上）
病気休暇
育児休暇
慶弔休暇
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ワークライフバランスが取れる会社です！

休暇・休⽇:

【休⽇／休暇】
完全週休2⽇制(⼟⽇祝)
年間休⽇ 125⽇以上

【年間休⽇】
・年末年始休暇
・季節休暇
・有給休暇
（取得率90％以上）
・病気休暇
・育児休暇
・慶弔休暇

O○.｡o○.｡o○.｡o○.｡o○.｡o○.｡o○.｡.｡o○
※有給消化率90％以上 ！
ワークライフバランス重視のカルチャーです
O○.｡o○.｡o○.｡o○.｡o○.｡o○.｡o○.｡.｡o○

勤務地:

東京都千代⽥区丸の内1-8-3 丸の内トラストタワー本館 20階

アクセス:

【東京駅】⽇本橋⼝、⼋重洲北⼝より徒歩1分
JR線、地下鉄、成⽥エクスプレス、新幹線など
【⼤⼿町】B7出⼝より徒歩2分
東京メトロ東⻄線・丸ノ内線・半蔵⾨線・千代⽥線/都営三⽥線
【⽇本橋駅】A3出⼝より徒歩4分

JR線、新幹線勤務地はどこも主要駅に近く、⼀等地のハイグレードビル！
地下にはヤエチカもあり、⾷事にも、買い物にも便利なロケーション。
内装は⾼級ホテルを思わす快適なオフィス環境をご⽤意しております。

待遇・福利厚⽣:

【待遇／福利厚⽣】

「⼥性の働きやすい外資系企業ランキング2024-5」にランクインした職場環境を提供
社員専⽤⾼速wifi完備（無料）
コーヒーや紅茶等飲み物（無料）
定期的な給与査定
社会保険完備
社内研修
年1回健康診断
交通費⽀給
その他に華やかな社内パーティーやイベントにも参加！
【会社概要】

・企業名 ：サーブコープジャパン株式会社
・所在地 ：東京都新宿区⻄新宿⼀丁⽬26番2号 新宿野村ビル32階
・事業内容：サービス付きレンタルオフィス、
バーチャルオフィス、コワーキングスペース、
貸し会議室の提供
・企業URL：
https://www.servcorp.co.jp/ja/about-us/

スキル・資格

【必須スキル・資格】

営業経験
英語 - ⽇常会話程度でOK!
Microsoft Office中級程度

【求める⼈物像】

笑顔とホスピタリティ精神をお持ちの⽅
チームプレーヤー
キャリア志向のある⽅
不動産業界での経験(あると尚可)
チャレンジ精神のある⽅
マルチタスクができる⽅

Page 3 of 4



会社説明
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