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【⾼⽔準】外資IT企業採⽤アシスタント

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1559438  

業種
ハードウエア  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
700万円

更新⽇
2025年09⽉24⽇ 09:42

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

ダイレクトソーシングを中⼼とした採⽤業務に携われるポジション

⾼⽔準の給与が狙えるポジション

企業情報

グローバルに展開するテクノロジー企業で、⾰新的な製品・サービスを提供

⽇本法⼈ではHR部⾨の採⽤チームにて、ダイレクトソーシングを中⼼とした採⽤活動を強化中

職務内容

求⼈媒体・SNS（LinkedInなど）を活⽤した候補者リサーチ

候補者への初期アプローチ（メール・メッセージ送信）

応募者情報の管理（Excel・採⽤管理システム）
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採⽤担当者との⽇程調整・⾯接設定サポート

求⼈票の作成・修正補助

採⽤データの集計・レポート作成補助

その他採⽤業務に関するアシスタント業務全般

条件・待遇

勤務時間：9:00〜18:00

休⽇・休暇：⼟⽇祝休み、年末年始、有給休暇

福利厚⽣：社会保険完備、交通費⽀給

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Shota
Nishino on +81366276104.

スキル・資格

採⽤業務経験（特にダイレクトソーシング）

PC操作に慣れている⽅（Excel、Word、メール）

正確で丁寧な作業ができる⽅

コミュニケーション⼒のある⽅

LinkedInや求⼈媒体での検索・スカウト経験

英語：ビジネスレベル（US担当者とのやり取りあり）

会社説明

【タイトル】 
【⾼⽔準】外資IT企業採⽤アシスタント

【ブレットポイント１】 
ダイレクトソーシング中⼼の採⽤アシスタント業務

【ブレットポイント２】
外資系企業での経験が積める

【企業情報】 
グローバルに展開するテクノロジー企業で、⾰新的な製品・サービスを提供
⽇本法⼈ではHR部⾨の採⽤チームにて、ダイレクトソーシングを中⼼とした採⽤活動を強化中

【職務内容】 
求⼈媒体・SNS（LinkedInなど）を活⽤した候補者リサーチ
候補者への初期アプローチ（メール・メッセージ送信）
応募者情報の管理（Excel・採⽤管理システム）
採⽤担当者との⽇程調整・⾯接設定サポート
求⼈票の作成・修正補助
採⽤データの集計・レポート作成補助
その他採⽤業務に関するアシスタント業務全般

【必須条件】 
採⽤業務経験（特にダイレクトソーシング）
PC操作に慣れている⽅（Excel、Word、メール）
正確で丁寧な作業ができる⽅
コミュニケーション⼒のある⽅
LinkedInや求⼈媒体での検索・スカウト経験
英語：ビジネスレベル（US担当者とのやり取りあり）

【条件】
勤務時間：9:00〜18:00
休⽇・休暇：⼟⽇祝休み、年末年始、有給休暇
福利厚⽣：社会保険完備、交通費⽀給
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