
【貿易事務】スタッフ〜リーダー候補◆貿易事務ご経験者募集※業界不問◆ゲーム・アニ
メ好き歓迎/年休125⽇

海外売上拡⼤中！東証スタンダード上場、創⽴70年超の⽼舗ホビー商品・玩具メーカー

募集職種

採⽤企業名
株式会社壽屋

求⼈ID
1558861  

業種
その他（流通・⼩売・物流）  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
その他東京, ⽴川市

最寄駅
中央快速線 （⾼尾-東京）、 ⽴川駅

給与
400万円 ~ 500万円

勤務時間
9:00 〜 18:00 休憩時間 60 分

休⽇・休暇
⼟曜・⽇曜・国⺠の祝⽇、有給休暇、年末年始、夏季、慶弔休暇、産前産後休暇等

更新⽇
2025年09⽉19⽇ 16:53

応募必要条件

職務経験
3年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
ビジネス会話レベル  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【仕事内容】
■募集職種：貿易事務業務
■ポジション：スタッフ・担当〜リーダー・主任級
■英語利⽤場⾯：あり（海外の物流倉庫とのメールや英⽂書類の対応など）
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ご経験に応じて、下記業務を中⼼にお任せします。
＜海外担当＞
■船積書類の作成（Ｓ/Ｉ・Ｉ/Ｖ・Ｐ/Ｌ・Ｃ/Ｏ・その他英⽂書類）
■メール対応（⽇⽂・英⽂）
■納期調整
■進捗管理
■まつわる事務作業（システム⼊⼒・請求書確認・在庫管理・仕様確認）等

【組織構成】
営業本部/営業推進グループ/ロジスティックスチーム
マネージャー1名、担当4名、派遣スタッフ4名

【雇⽤形態】
正社員 

【雇⽤期間】
期間の定め無し 

【試⽤期間】
有/3ヶ⽉

【試⽤期間中の労働条件の変更】
無

【給与】
年収：400 万円〜500 万円
⽉給：24万円〜28万円
※別途残業代、各種⼿当
※上記は想定年収となります。能⼒・スキル等に応じて応相談。

昇給：有/年 1回
賞与：年２回 

決算賞与あり
※会社業績に応じて⽀給の可能性あり。

【諸⼿当】
通勤⼿当
時間外⼿当
役職⼿当
家族⼿当

【福利厚⽣】
社員持株会
退職⾦制度
社員割引
リゾート施設利⽤可
健康保険組合の保養施設利⽤可
育児休業 男⼥ともに取得実績あり／⼥性管理職取得実績あり
介護休業

【保険】
各種社会保険完備

【勤務地】
東京都
⽴川市緑町4-5 壽屋ビル
アクセス
JR ⽴川駅から徒歩7分

【屋内の受動喫煙対策】
その他/屋外喫煙場所あり

【勤務時間】
09:00 〜 18:00 休憩時間 60 分
※週2⽇（⽉、⽔）はノー残業デー

【勤務体系】
フレックスタイム制/ 無

【残業時間】
⽬安：5〜15時間程度

【休⽇・休暇】
⼟曜・⽇曜・国⺠の祝⽇、有給休暇、年末年始、夏季、慶弔休暇、産前産後休暇等
年間休⽇  125⽇（前期 実績）

【定年制】
有／60 歳

【再雇⽤】
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有／65歳まで

【選考⽅法】
⾯接回数：2 ~3回

応募の際、写真付き履歴書、職務経歴書を添付お願いいたします。
⾯接内容：⾯接+適性検査

スキル・資格

＜必須＞
■輸出/三国間貿易経験または海外営業事務経験
■⽇英語学スキル：読み書き、コミュニケーションレベル〜ビジネスレベル（初中級レベル）
■中級程度のExcelスキル（IF関数やVLOOKUPなどの使⽤）

＜歓迎＞
■調整、交渉経験
■国際物流部⾨で実務経験

会社説明
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