
【⽇系上場SaaS】法務担当者 / パラリーガル｜ハイブリッド勤務可

上場SaaS企業でガバナンスとコンプライアンスの実務経験を⾝につけませんか？

募集職種

⼈材紹介会社
モーガン・マッキンリー

求⼈ID
1558724  

業種
銀⾏・信託銀⾏・信⽤⾦庫  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
経験考慮の上、応相談

更新⽇
2025年09⽉18⽇ 20:16

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

上場SaaS企業でガバナンスとコンプライアンスの実務経験を⾝につけませんか？

解約率1％未満、現在グローバル展開を加速中の優良クラウドセキュリティ会社で、取締役会運営、コンプライアンス、契
約管理等をサポートします。契約書の作成・レビューから、ガバナンス体制の補強、輸出管理業務まで幅広く関与できるポ
ジションです。

従業員の20%以上が外国籍；多様性を尊重する国際的で協働的な⽂化も魅⼒。

主な職務内容 

取締役会運営の補助（準備、議事録作成、事務局対応）
社内承認フローや業務⼿続きのリーガルチェック
契約書の作成・レビュー・管理、法的アドバイスの提供
電⼦契約（DocuSign等）や実印対応を含む押印管理
SaaSシステムや紙媒体による契約書管理
ベンダー契約や取引条件の確認（外部弁護⼠と連携）
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輸出管理⼿続き・書類作成、リーガルポータルの維持管理

As a Legal Specialist / Paralegal  in a listed SaaS company, you will support board operations, compliance, and
contract management in a global and diverse workplace. This role involves handling contracts, supporting governance
frameworks, and providing legal guidance across the business. You will also gain exposure to compliance processes and
cross-border projects in a fast-growing cloud security leader .

Key Responsibilities 

Assist with board of directors' operations including preparation, minutes, and administration
Conduct legal reviews  of internal workflows and approvals
Draft, review, and manage contracts, providing legal consultations depending on experience
Manage stamping procedures using DocuSign and physical seals
Maintain contract records through SaaS systems and paper originals
Review vendor contracts and terms with support from outside counsel
Support export control procedures , documentation, and maintain the legal portal

スキル・資格

必須条件経験・資格 :

法務経験2年以上（法律事務所、企業法務部いずれでも可）
契約管理システムや電⼦契約プラットフォーム（DocuSign等）がわかること

ソフトスキル :
細部にまで気を配り、プロセスを正確に進められること
コミュニケーション能⼒（物事をわかりやすく、明確に伝えられること・様々なチームと上⼿に協働できること）
様々な部署のニーズに積極的・柔軟に対応できること

語学⼒：
⽇本語：: ネイティブレベル
英語：: ビジネスレベル（中級〜）

優遇条件
取締役会運営やリーガルチェックの経験
IT/SaaS業界経験
輸出管理業務に携わった経験
上場企業のガバナンスに関する知⾒

この求⼈がおすすめの理由
上場SaaS企業でガバナンスとコンプライアンスの実務経験を積めます
英語を⽇常的に使える国際的な環境
週3⽇出社×2⽇在宅のハイブリッドワークOK、フレックスタイム制あり
英語⼿当・出勤⼿当など充実の福利厚⽣
サラリーレビューは年に1回、昇給のチャンスが定期的にあります

Required Skills and QualificationsExperiences :
At least 2 years of experience in a law firm or corporate legal department

Experience with board of directors' operations or legal checks preferred

Familiarity with contract management systems and electronic platforms (e.g., DocuSign)

Soft Skills :
Strong attention to detail and process management skills
Ability to communicate clearly and coordinate across teams
Proactive, team-oriented mindset  with flexibility to handle diverse tasks

Language Requirements
Japanese: Native level
English: Business/Intermediate level

Preferred Skills
Experience in IT or SaaS industries
Prior exposure to export control procedures
Understanding of governance in listed companies

About Our Client
Our client is a listed SaaS company  providing cloud security services since 2011. With a churn rate below 1% and a
subscription model serving many listed companies in Japan, the company is expanding globally. Over 20% of employees
are from overseas, fostering a diverse, collaborative, and innovation-driven culture . The company continues to
strengthen its legal and compliance framework  to support sustainable growth.

Why You'll Love Working Here
Gain governance and compliance exposure in a listed SaaS company
Work in a global office where English is widely used
Hybrid working model with three office days per week
Generous allowances including English and attendance benefits
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Flex-time system with annual salary reviews
Professional development in a fast-growing, stable business environment

会社説明

Morgan McKinleyは国際的な⼈材コンサルティング会社として、さまざまな業界・分野をリードする採⽤企業様と、スペ
シャリストとしてのスキルを有する⼈材とを結びつけるお⼿伝いをしています。1988年の創⽴以来、Morgan McKinleyの名
は、「卓越した質のサービス」「市場知識の豊富さ」「No.1企業であり続けようとする強い意志」、そして何よりも「実
績」を体現する会社として知られています。

リクルーティング スペシャリストである弊社コンサルタントまでお気軽にお問い合わせください。
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