
【⼤阪勤務】コーディネーター/世界各国を航海する、船舶におけるコレポン業務 ◎業
務の8割が英語対応

国内3拠点、海外8拠点で展開。⼤型船舶のライフボード、消防設備など点検業務を提供

募集職種

採⽤企業名
株式会社シップガード

求⼈ID
1557922  

業種
その他  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下)  

外国⼈の割合
（ほぼ）全員⽇本⼈

雇⽤形態
正社員  

勤務地
⼤阪府, ⼤阪市中央区

最寄駅
御堂筋線、 淀屋橋駅

給与
400万円 ~ 経験考慮の上、応相談

勤務時間
10:00 〜 19:00 休憩時間 60分

休⽇・休暇
週休⼆⽇制 ⼟ ⽇ 祝⽇

更新⽇
2025年09⽉17⽇ 16:16

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル (英語使⽤⽐率: 75％程度)  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項
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＜この求⼈の魅⼒＞

外航船の点検に関する国際的な業務調整を担当
世界各国への⼿配や発注業務を⾏う、グローバルビジネス
海外顧客対応・英語でのコレポン経験
賞与年2回（昨年実績5〜6ヶ⽉）・駅近オフィス

⼤型商船などの救命及び消防設備の点検を世界中で展開する当社にて、⾒積対応、技師⼿配、協⼒会社への発注から請求書
発⾏までの⼀貫した業務をお任せします。

対象船舶は⼤型外航船になり世界各国を航海している為、点検実施場所は世界各国になります。
その為、船舶の停泊地にあわせたコーディネートが必要となります。
また、通常のコーディネート業務の他、新規顧客獲得の為にサービス案内等も実施いただきます。

 主な業務内容は以下の通り

技⼠を持つサービス会社は国内・海外の企業（90％は海外サービス会社）
コーディネートに必要なコレポン業務（60〜70％が英語）

お客様の対応の⼤半がメールになりますが、電話での対応も発⽣します。
将来的には、海外への出張の可能性もございます。

仕事内容変更範囲：会社の指⽰する業務

--------------------------
雇⽤形態
 無期雇⽤(試⽤期間：3ヶ⽉)

給与
 ⽉給制 ⽉給200,000円〜
 賞与： 年 2 回 ( 昨年実績： 5〜6ヶ⽉ )
 昇給：年1回
 ※上記年収等の諸条件はモデルであり、年齢・経験・スキルを考慮の上、選考により決定します。

勤務地
 本社：⼤阪府⼤阪市中央区平野3-6-1 あいおいニッセイ同和損保御堂筋ビル8階
 地下鉄 御堂筋線淀屋橋駅から徒歩3分、本町駅から徒歩5分
 転勤： 無し
 出向：無し
 受動喫煙対策：就業場所 全⾯禁煙

勤務時間
 固定（定額）残業代制
 就業時間 10:00 〜 19:00
 休憩時間 60分
 残業 ⽉ 10 時間 〜 20 時間程度

残業⼿当：定額の残業代＋通常の残業代
     固定残業時間 20時間 / ⽉
     固定残業代 33,784円 / ⽉
     固定残業時間超過分は別途⽀給されます。

休⽇休暇
 年間休⽇ 120 ⽇
 健全週休⼆⽇制 ⼟ ⽇ 祝⽇
⼟・⽇・祝⽇、年末年始
年間有給休暇：⼊社6か⽉経過時点10⽇

⼿当・福利厚⽣

交通費：全額⽀給 ( 会社規定に基づき⽀給 )
社会保険：健康保険 厚⽣年⾦ 雇⽤保険 労災保険

スキル・資格

【必須条件】

英語⼒（ビジネスレベル）
営業など社外コミュニケーションを活発に求められる職務経験者

【歓迎条件】

チームワークを⼤切にして業務に取り組める⽅
機転を利かせ、臨機応変に業務対応ができる⽅
書類作成などの事務処理が得意な⽅

______________________________
選考プロセス
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 適性試験： 有り
 ⾯接回数： 2〜3回

会社説明
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