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【外資系⾦融サービス／営業サポート】Sales Support

募集職種

⼈材紹介会社
マイケル・ペイジ・インターナショナル・ジャパン株式会社

求⼈ID
1557553  

業種
アセットマネジメント  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
600万円 ~ 1000万円

更新⽇
2025年09⽉05⽇ 17:04

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
基礎会話レベル  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可は必要ありません  

募集要項

営業サポート（アシスタントマネージャー）として、ビジネスサービス業界での重要な役割を担います。東京を拠点に、
チームと協⼒して効率的な業務運営をサポートします。

Client Details

世界各国で事業を展開する外資系⾦融サービス企業にて、営業サポートポジションの募集です。今回のポジションは、営業
部⾨のチームを⽀える役割で、部⾨⻑や営業担当と連携しながら、クライアント対応・アドミン業務・イベント運営などを
幅広く担当します。ワークライフバランスを重視しながら、⽇英バイリンガルスキルを活かして、国際的な環境で活躍いた
だけます。

Description

部⾨⻑・営業担当のスケジュール管理、出張⼿配
経費精算や各種アドミン業務
クライアント対応
海外拠点を含む社内外ミーティングのアレンジ
チーム全体の営業サポート業務
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Job Offer

【外資系⾦融】グローバル企業でのキャリア機会
【幅広い業務】秘書・営業事務・イベント運営を兼ねる成⻑できるポジション
【国際環境】海外オフィスとの連携あり、語学⼒を実務で活かせる環境
【働きやすさ】柔軟な働き⽅が可能、ワークライフバランス重視

To apply online please click the 'Apply' button below. For a confidential discussion about this role please contact Riko Asano
+81366276058.

スキル・資格

⾦融業界での経験があれば尚可
⽇本語・英語でのコミュニケーションに抵抗がない⽅
営業やチームのサポート経験あれば尚可
基本的なPCスキル
柔軟性を持ち、優先順位をつけて業務を遂⾏できる⽅

会社説明

世界各国で事業を展開する外資系⾦融サービス企業にて、営業サポートポジションの募集です。機関投資家や⾦融機関向け
に幅広い商品・ソリューションを提供しています。今回のポジションは、営業部⾨のチームを⽀える役割で、部⾨⻑や営業
担当と連携しながら、クライアント対応・アドミン業務・イベント運営などを幅広く担当します。⽇英バイリンガルスキル
を活かして、国際的な環境で活躍いただけます。週2回の在宅勤務制度もあり、柔軟な働き⽅が可能です。
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