
国際部⾨マネジメント業務 / 東京本社

採⽤のご経験のある⽅は歓迎です。

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名
⾮公開  

求⼈ID
1557281  

業種
機械  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
600万円 ~ 900万円

勤務時間
08:30 〜 17:30

休⽇・休暇
【有給休暇】有給休暇は⼊社時から付与されます ・⼊社⽉⽇ ４/１〜９/30：10⽇   10/１〜11/30：３⽇ 12/１〜…

更新⽇
2025年09⽉04⽇ 14:46

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2323681】
■海外事業及びグループ海外⼦会社を管轄する国際事業部において、海外の事業所や顧客との連携・調整、連携マニュアル
や資料の翻訳・作成といったオフィスワーク全般に携わります。
【業務内容】
・マネジメント業務
・英語での電話、メール対応 
・海外拠点担当者や顧客との連携および調整業務
・マニュアル、規程などの会社資料の英訳および英⽂資料の⽇本語訳
・英語を使った⽂書・資料作成、広報資料作成、データ⼊⼒  など
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https://www.careercross.com/company/detail-184450


スキル・資格

・英語⼒（TOEIC800点以上、もしくは同等の資格）をお持ちで、⽇本語および英語でのビジネス⽂書スキルおよびコミュ
ニケーションスキルがある⽅
・北⽶や欧州などの⻄洋⽂化においてビジネス経験（顧客との商取引）が5年以上ある⽅
・売買契約、法務、建機分野で現地規制等に明るい（同様の経験のある）⽅

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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