
【1000〜万円】⼈事総務マネージャー

採⽤のご経験のある⽅は歓迎です。

募集職種

⼈材紹介会社
株式会社ジェイ エイ シー リクルートメント

採⽤企業名
⾮公開  

求⼈ID
1557149  

業種
化学・素材  

雇⽤形態
正社員  

勤務地
東京都 23区

給与
1000万円 ~ 経験考慮の上、応相談

勤務時間
08:30 〜 17:00

休⽇・休暇
【有給休暇】⼊社7ヶ⽉⽬には最低10⽇以上 【休⽇】週休⼆⽇制 ⼟ ⽇ 祝⽇ 夏季休暇 年末年始 ※同社カレンダーによって
決ま…

更新⽇
2025年09⽉04⽇ 14:44

応募必要条件

キャリアレベル
中途経験者レベル  

英語レベル
ビジネス会話レベル  

⽇本語レベル
ネイティブ  

最終学歴
⼤学卒： 学⼠号  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

【求⼈No NJB2323166】
1） ⼈事総務業務、報酬、福利厚⽣、健康安全、⼈材育成、採⽤、オフィス管理などの事項を管理・運営する。
2）業績評価、⼈員配置、トレーニング、⼈材開発などの戦略を考案及びその運営
3）⼈事総務の必要施策、システムおよび戦略などの実⾏・運営に関与する。
4）部下の実務を管理し⽀援をする
5） 社員の労務問題の窓⼝の役割を負う
6）採⽤関係の窓⼝の役割
7）内部ポリシーと法的基準の順守を監視する
8）労務問題を扱い、必要に応じて懲戒処分などに相当する事象を扱う。
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9）データを分析し、⼈事総務部⻑と連携して、⼈事関連事項の分析や将来に向けて計画⽴案のサポートをする
10）両親会社の⼈事総務担当との連携。
11）オフィス管理およびその他の庶務的事項
12）3〜4 ⼈のスタッフを管理する（東京と開発製造拠点）

スキル・資格

【必須】
・ ⼈事制度に対するグルーバルモデルと⽇本型モデルなどの深い理解と実際に運⽤をした経験
・ 複数の利害関係者がかかわった案件を解決した経験
・ 優れたコミュニケーションと協⼒体制を構築する⼒
・ データ分析とレポ―ティングの知識
・ 製造業での⼈事部⾨の経験
・ ビジネスレベルの英語⼒

会社説明

ご紹介時にご案内いたします
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