
Receptionist – Global Financial Services Firm

募集職種

⼈材紹介会社
Cornerstone Recruitment Japan 株式会社

求⼈ID
1556502  

業種
その他（⾦融）  

会社の種類
中⼩企業 (従業員300名以下) - 外資系企業  

雇⽤形態
その他  

勤務地
東京都 23区

給与
350万円 ~ 400万円

更新⽇
2026年01⽉01⽇ 01:00

応募必要条件

職務経験
1年以上  

キャリアレベル
新卒・未経験者レベル  

英語レベル
⽇常会話レベル  

⽇本語レベル
流暢  

最終学歴
⾼等学校卒  

現在のビザ
⽇本での就労許可が必要です  

募集要項

A leading global financial services firm is seeking a professional, polished, and proactive Receptionist to join its Tokyo office.
If you enjoy helping people, keeping things running smoothly, and working in a global environment, this is a great opportunity
for you. 

Greet and assist visitors and employees
Answer phone calls and direct them as needed
Handle mail, deliveries, and basic office tasks
Support general administrative and liase with internal departments as needed

会社説明
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